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1 Einfuhrung
1.1 Was ist ElsterFormular

Mit dem Programm ElsterFormular bietet die Steuerverwaltung eine kostenlose Software zur
Erstellung der Steuererklarungen am PC und der anschliel3enden elektronischen Datentibermittlung
an. Ein bloRes Ausdrucken der leeren oder ausgefllten amtlichen Formulare ist nicht vorgesehen.
Daneben werden andere Verfahren des Datenaustauschs mit der Steuerverwaltung unterstitzt.

Die von Ihnen eingegebenen Daten werden durch ElsterFormular auf formale Richtigkeit Gberpruift.
Gegebenenfalls werden Sie auf fehlende bzw. unbedingt notwendige Angaben hingewiesen.

ElsterFormular wird nach dem ersten Erscheinen als Download und auf CD-ROM sténdig optimiert
und durch Updates aktualisiert. Wir empfehlen stets die aktuelle Programmversion zu verwenden.
Diese erhalten Sie unter www.ElsterFormular.de.

Verbunden mit der elektronischen Datenlbermittlung von Jahressteuererklarungen ist grundséatzlich
der Ausdruck einer komprimierten Erklarung notwendig. Diese ist zu unterschreiben und gemeinsam
mit den Belegen an das zustandige Finanzamt zu senden.

Bei Ubermittlungen von Daten zu
e Umsatzsteuer-Voranmeldungen,
o Lohnsteuer-Anmeldungen sowie
o Antragen auf Dauerfristverlangerung/Sondervorauszahlung
e Lohnsteuerbescheinigungen

wird keine komprimierte Steuererklarung ausgedruckt. Die hierbei zum Druck angebotenen
Ubertragungs- bzw. Datenverarbeitungsprotokolle sind fir lhre Unterlagen bestimmt. Dieser
Ausdruck braucht nicht beim Finanzamt abgegeben werden.

Der Ausdruck der komprimierten Erklarung durch ElsterFormular entfallt auch, wenn Sie am
Authentifizierungsverfahren (Tz. 5.1.12) teilnehmen.

Bitte haben Sie Verstandnis, dass lhnen dieses Programm keine steuerberatende Hilfe anbietet. Es
ist uns wie auch der ELSTER-Hotline gesetzlich versagt, Ihnen eine Uber die Ausfillhilfe
hinausreichende Unterstitzung anzubieten.

1.2 Ausschlussfalle
Die folgenden Falle bei der Einkommensteuererklarung kdnnen von ElsterFormular nicht verarbeitet
werden:

1. Ein Anwender bendtigt mehr als 99 Lohnsteuerbescheinigungen bzw. mehr als 3
Lohnsteuerbescheinigungen, auf denen jeweils Angaben zu Versorgungsbeziigen
vorgenommen wurden.

2. Es werden mehr als 14 Anlagen Kind, mehr als 9 Anlagen FW, mehr als 10 Anlagen
Unterhalt, mehr als 3 Anlagen L oder mehr als 50 Anlagen V bendtigt.

3. Es werden mehr als je eine Anlage N-Gre bendtigt.
4. In der Anlage AUS sollen Einkinfte aus mehr als 20 Staaten erklart werden.

Sie konnen trotz der genannten Ausschlussfalle die Einkommensteuererklarung mit ElsterFormular
anfertigen, missen jedoch fehlende oder nicht eintragbare Daten dem Finanzamt tGiber die amtlichen
Papierformulare nachreichen.


http://www.elsterformular.de/
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Umfang von ElsterFormular (Module)

ElsterFormular unterstiitzt die folgenden Steuererklarungen fir mehrere Jahre, fir jedes Jahr
existiert ein gesondertes Modul:

Tipp: Ist ein Modul nicht vorhanden, rufen Sie die Installationsverwaltung auf (siehe Tz 5.2).

Einkommensteuererklarungen ab 2009

o ESt1A Hauptvordruck/ Mantelbogen
o} Anlage AUS auslandische Einkinfte
o} Anlage AV Altersvorsorgebeitrage (ab 2010)
o} Anlage FW Steuerbegulnstigung zur Forderung des
Wohneigentums
o} Anlage Forstwirtschaft zur Anlage L fur tarifbegiinstigte Einkinfte aus
Holznutzung (nur 2011, danach in Anlage L
integriert)
o} Anlage G Einkilinfte aus Gewerbebetrieb
o} Anlage KAP Einklinfte aus Kapitalvermégen
o} Anlage Kind Angaben zu den Kindern
o} Anlage L Einklnfte aus Land- und Forstwirtschaft
o} Anlage N Einkiinfte aus nichtselbstandiger Arbeit
o} Anlage N-AUS Auslandische EinkUnfte aus nichtselbstandiger
Arbeit (ab 2011)
o} Anlage N-Gre? Einkiinfte aus nichtselbstandiger Arbeit von
Grenzgangern (nur Baden-Wirttemberg)
o Anlage R Angaben zu Renten und Leistungen aus
Altersvorsorgevertragen
o} Anlage S Einkunfte aus selbststandiger Arbeit
o Anlage SO Sonstige Einklnfte
o} Anlage St Statistische Angaben (nur 2010 und 2013)
o Anlage Unterhalt Angaben zu Unterhaltsleistungen an bedirftige
Personen
o} Anlage V Einklinfte aus Vermietung und Verpachtung
o} Anlage VL Bescheinigung vermogenswirksamer Leistungen
o} Anlage Angaben zu Vorsorgeaufwendungen und
Vorsorgeaufwand Altersvorsorgebeitragen
o} Anlage Weinbau Zur Anlage L fur nichtbuchfiihrende Weinbaubetriebe
o Zusatzliche Angaben | bei Kirzung des Vorwegabzugs bei
fur die Steuer- Vorsorgeaufwendungen; Verlustvortrag;
berechnung Einzelveranlagung von Ehegatten/ Lebenspartnern
o} Anlage 13a Ermittlung des Gewinns aus Land- und
inkl. AV13a Forstwirtschaft nach Durchschnittsséatzen inkl.
Anlageverzeichnis zur Anlage 13a (ab 2015)

Umsatzsteuererklarung ab 2009

o
o
o

Hauptvordruck
Anlage UN
Anlage UR

Gewerbesteuererklarung ab 2009
Zerlegung des Gewerbesteuer-Messbetrags ab 2009 ( ab 2014 max. 150, ab 2015 max
396 Gemeinden, ab 2016 max. 1500 Gemeinden)

Einnahmeniberschussrechnung ab 2009

Umsatzsteuer-Voranmeldung ab 2010

Antrag auf Dauerfristverlangerung/Anmeldung der Sondervorauszahlung ab 2010
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e Zusammenfassende Meldung
e Lohnsteueranmeldung ab 2010

Weiterhin werden unterstitzt:
e  Ubermittlung von Lohnsteuerbescheinigungsdaten durch Arbeitgeber ab 2012
o Elektronische Lohnsteuerabzugsmerkmale (ELStAM) far Arbeitgeber

Bitte beachten Sie:

In der aktuellen Installationsdatei sind die Module fur die Jahressteuererklarungen 2013-2016 (z.B.
Einkommensteuer und zusatzlich die Umsatzsteuererklarung 2017), die Anmeldesteuern (z.B.
Umsatzsteuervoranmeldung) sowie die Lohnsteuerbescheinigung 2016-2017 enthalten. Altere
Module kdnnen Uber die Installationsverwaltung nachinstalliert werden.

Zusatzlich auf der CD (Auszuq)

Druckbare Formulare:

e Anlage U
e Anlage K
Gesetzestexte:
e Abgabenordnung
e Einkommensteuergesetz
e Gewerbesteuergesetz
e Umsatzsteuergesetz
2.2 Programmfunktionen von ElsterFormular

ElsterFormular enthalt die folgenden Programmfunktionen, welche die Arbeit mit dem Programm
erleichtern:

e Dateniibernahme aus dem Vorjahr/ -quartal/ -monat

e Interview-Modus fur eine gefihrte Eingabe der Einkommensteuererklarung

e Belegabruf und Ubernahme der Belegdaten in die Einkommensteuererklarung ab 2012
e Prifung der eingegebenen Daten auf Plausibilitat

e Duplizierbare Vordruckbereiche

e Madglichkeit der authentifizierten Datentibermittlung

e Bedienbarkeit fir Sehbehinderte (Screenreadermodus)

e Installationsverwaltung zur Durchfiihrung von Updates, Installation zusatzlicher oder
Deinstallation nicht mehr bendtigter Module

3 Systemanforderungen

Damit ein reibungsloser Betrieb von ElsterFormular gewahrleistet ist, sollte Ihr PC folgende
Voraussetzungen erflllen:

o Betriebssystem Microsoft® Windows 7/ 8/ 10
e Prozessor mit 500 MHz; je schneller, desto besser
e 512 MB RAM

e bis zu 850 MB freier Speicherplatz fir die Installation der Programmpakete, bei Installation
aller Module bis zu 1,35 GB

o fir die Installation per CD: ein CD/ DVD-ROM Laufwerk
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Drucker

Anzeigeprogramm fir PDF- Dokumente

Internetzugang (DSL empfohlen)

*Bei der Verwendung unter Windows XP siehe: FAQ zu Windows XP

4.1

Installation

Installation nach Download

1)
2)
3)

4)

5)

6)

Starten Sie lhren PC.

Starten Sie lhr Internet-Navigationsprogramm (Browser).

Rufen Sie die Seite www.ElsterFormular.de auf und wahlen Sie dort die Funktion
,Downloads"”.

Wahlen Sie eines der drei Installationspakete mit den von lhnen benétigten Steuer-
erklarungen aus. Es werden die Varianten Privatanwender,
Unternehmer/Selbststandige/Arbeitgeber und Gesamtumfang angeboten. Sollten Sie
spater eine Steuererklarung bendtigen, die nicht in dem bei lhnen installierten
Programm enthalten ist, kdnnen Sie das passende Paket nachtraglich herunterladen
und installieren. Ihre bisher eingegebenen Daten bleiben dabei erhalten.

Die Installationsdatei von "ElsterFormular” ist komprimiert (gepackt) und von der
deutschen Steuerverwaltung signiert, d.h. elektronisch unterschrieben. Laden Sie sich
das Paket "ElsterFormular” herunter und speichern Sie es in ein beliebiges Verzeichnis
z. B. in das Verzeichnis C:\Benutzer\lhr Benutzername\Downloads. Sie erhalten je
nach vorheriger Auswahl die Datei ,ElsterFormularPrivat.msi",
~ElsterFormularUnternehmerSelbstaendige.msi“ oder ,ElsterFormularKomplett.msi“ .
Die Versionsnummer sehen Sie am einfachsten, in dem Sie die Maustaste eine kurze
Zeit Uber die Datei halten:

ﬁi:’;l EIsterFu:urmuIarUnEgrnehmerSerstaendige.msi 11.04.2017 09:46 Windows |nstaller... 229.744 KB

Sie kdnnen (optional) jetzt GUber die Eigenschaften (rechte Maustaste -> Eigenschaften)
der heruntergeladenen Datei "ElsterFormular....msi" Uberprifen, ob die Datei wirklich
von der deutschen Steuerverwaltung stammt. Dazu muss der Fingerabdruck der von
Ihnen heruntergeladenen Datei mit dem hier angegebenen Ubereinstimmen. Der
Fingerabdruck unseres Zertifikats lautet:
2b c8 e3 10 2f 20 8e dc c8 bc 81 82 80 72 07 bd 2f ee 47 81
(Je nach verwendetem Betriebssystem wird der Fingerabdruck mit Klein-oder
GroRRbuchstaben dargestellt.). Unser Signaturzertifikat ist gultig vom 21.12.2016 bis
zum 12.03.2020.


https://www.elster.de/faq_elfo_nw.php#winxp
https://www.elster.de/elfo_home.php
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ﬁ Eigenschaften von ElsterFormularKomplett.msi >
Sicherheit Benutzerdefiniert Details Vorgangerversionen
Allgemein Kompatibilitat a) Digitale Signaturen

Signaturliste

Mame des Signa... Digestalgorthmus — Zeitstempel

Bayerisches Lan... sha2b6 b) Donnerstag, 6. April 2...

c) Details

Details der digitalen Signatur ? e

Allgemein  Erweitert

= Informationen der digitalen Signatur
g Die digitale Signatur ist giiltig.

Signaturgeberinformationen

Name: |Bayerisches Landezamt fuer Steuern

E-Mail: INicht verfiighar

Signaturzeitpurkt: |Donnerstag, 6. April 2017 15:25:40

d]lI Zertifikat anzeigen |

n | Zertifikat x
Allgemein D;iB”S Zertifizierungspfad
Anzeigen: <hlle = w~
Feld Wert 2

Sperrlisten—".l'erteilungspunkte [1]5perrlisten-Yerteilungspunk. ..
@Erweit&rt& Schlisselverwen... Codesignatur {1.3.6.1.5.5.7.3...

Zertiﬁk.at'id'u'dinien [1] Zertifikatrichtinie:Richtinie. ..
Zugrif'f auf Stelleninfarmatio...  [1]Stelleninformationszugriff: ...
Esmlusselverwendung Digitale Signatur (80)
BFingerabdrudﬂalgnriﬂnmus shal

[E] Fingerabdruck b cBe3 10 2f 20 Be dc B be ...

fll2b =8 =3 10 2f 20 %e dc o8 bo 81 &2 &0 72 07
bd 2f == 47 81

Eigenschaften bearbeiten. .. In Datei kopieren. ..

a) Wahlen Sie die Karteikarte "Digitale Signaturen" aus.

b) Markieren Sie anschliel3end die Signatur (Bayerisches Landesamt flr Steuern).

¢) Klicken dann bitte auf "Details".

d) Betatigen Sie nun die Schaltflache "Zertifikat anzeigen" in der Karteikarte
"Allgemein".

e) Es offnet sich das Fenster "Zertifikat". Wahlen Sie nun bitte die Karteikarte
"Details" aus.

f) Die Anzeige des Fingerabdrucks finden Sie in der Auflistung ganz unten.
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8) Nach dem Download starten Sie bitte die Datei "ElsterFormular- ....msi" mit
Administratorrechten, um das Programm zu installieren.

9) Folgen Sie den Anweisungen des Installations-Programms am Bildschirm bis zum
erfolgreichen Abschluss der Installation. Das Installationsverzeichnis ist entsprechend
der Vorgaben Ihres Betriebssystems eingestellit.

4.2 Installation von CD

Starten Sie lhren PC. Danach legen Sie die CD-ROM in ein entsprechendes Laufwerk ein. Bei
aktivierter Autostart-Funktion wird die CD automatisch gestartet.

Sollte die CD nicht automatisch starten, so rufen Sie den Punkt _
"Ausfuhren..." im Windows-Startmenii auf und geben Sie dort D:\elfo-cd- | Taskleiste
start.exe ein (dabei ist "D" der Laufwerksbuchstabe des CD-ROM- oder | = Start

DVD- Laufwerkes). =Ausfuhren
=D:\elfo-cd-start.exe

Folgen Sie den weiteren Installationsanweisungen.

Alternativ finden Sie die Installationsdatei unter folgendem Pfad: D:\\Anwendungen\Win\
ElsterFormular....exe.

Sie kénnen prifen, ob es sich um eine originale Datei handelt (Tz. 4.1 Buchstabe f).

4.3 Installation ohne das Original der ElsterFormular-CD

Um das Programm ohne die Original-CD oder die Download-Datei aus dem Internet zu installieren,
bendtigen Sie eine Kopie der Installationsdatei.

Sind Sie im Besitz einer Kopie der Original-CD, verfahren Sie bitte nach den Erlauterungen zur
Installation von der Original-CD (Tz. 4.2).

Wollen Sie eine Kopie der Downloaddatei nutzen, verfahren Sie bitte entsprechend den Erlaute-
rungen zur Installation nach dem Download (Tz. 4.1).

Sie kdnnen prifen, ob es sich um eine originale Datei handelt (Tz. 4.1 Buchstabe f).

4.4 Start des Programms
Nach erfolgreicher Installation haben Sie mehrere Moglichkeiten, um ElsterFormular zu starten; hier

die Einfachste:

Standardmafig wird nach der Installation auf der Bildschirmoberflache das Programmsymbol von

¥

ElsterFormular

ElsterFormular angezeigt klicken Sie hier doppelt.

Alternativ:

e Wahlen Sie im Startmeni den Ordner Programme
und anschlieBend den Punkt "ElsterFormular". Dort | Taskleiste

ist der MenUeintrag ,ElsterFormular* auszuwahlen. = Start
Nach dem dann erfolgten Start des Programms erscheint der | = Programme / alle Apps
Auswahldialog. = ElsterFormular

= ElsterFormular
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5 Oberflache von ElsterFormular
Hinweis: Die in den enthaltenen Jahresangaben sind beispielhaft.
5.1 Bedienung
5.1.1 Bedienungshinweise
ElsterFormular arbeitet mit den Ublichen Windows-Steuerungen. Naheres dazu finden Sie in den

Handbichern zu Windows.

Bei nur geringen oder keinen Erfahrungen in der Bedienung von Programmen unter Microsoft®
Windows sollten Sie sich vor dem Einsatz des Programms mittels Handbichern, Lernprogrammen,
Einfuhrungskursen o. &. Grundkenntnisse aneignen.

Der Textcursor ist an die Stelle zu setzen, in der die Eingabe gemacht werden soll. Es kénnen nur
weifd unterlegte Felder gefullt werden.

Die Eingaben in Text- oder Zahlenfelder erfolgen tber die Tastatur.

5.1.2  Dateneingabe
Bedienung per Tastatur:
e Die Menis in der Menlleiste sind zu erreichen, indem bei gedrickter [Alt]-Taste der
unterstrichene Buchstabe des Menitinamens gedrtickt wird.

e Nach dem Aufklappen des Menis sind die gewtinschten Funktion aufzurufen, indem Sie

0 erneut den unterstrichenen Buchstaben driicken oder
o den farbigen Balken bis zum gewlinschten Mentpunkt bewegen und die Auswahl durch
Driicken der [Enter]-Taste bestétigen.

e Die verschiedenen Eintrage in der Registerleiste sind durch gleichzeitiges Driicken der
Tasten [Strg] und [Tabulator] erreichbar.

e Durch Driicken der [Enter]-Taste oder [Tab]-Taste kann die Eingabemarke zum nachsten
Eingabefeld oder der Tastenkombination [Umschalt {t] und [Tab]-Taste zum vorigen
Eingabefeld bewegt werden.

¢ Auswahlfelder werden durch Betatigen der Leer- oder [x]-Taste angekreuzt.

e Pull-down-Menis (z.B. bei "Religion") werden durch Bestétigen (Linksklick oder [Enter]-
Taste) der farbig unterlegten Auswahl ausgefiillt.
Einige Felder sind hellgrau hinterlegt. Dabei handelt es sich um Summen- oder
Rechenfelder, diese werden vom Programm automatisch gefullt.

Weitere nitzliche Tastaturfunktionen finden Sie in der Hilfe zu ElsterFormular

Taste / Funktion

Tastenkombination

Backspace < Zeichen links vom Cursor wird entfernt, Rest riickt nach links auf.
[Entf] Loschen, siehe auch Meni Bearbeiten

[F 1] Ruft die Hilfe auf

[F12] Speichern unter

[Alt] [F4] und Das Programm wird beendet.

[Strg] [Q]

[Strg] [ T] In der Fehleranzeige: Zum vorherigen Fehler wechseln
[Strg] [l] In der Fehleranzeige: Zum néchsten Fehler wechseln
[Strg] [B] Zoomen, zeigt das Formular in Seitenbreite an

[Strg] [C] Kopieren, siehe auch Menu Bearbeiten
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Taste / Funktion

Tastenkombination

[Strg] [G] Einblendung des Schiebereglers fir das stufenlose VergroRern /
Verkleinern der Anzeige des aktuellen Formulars

[Strg] [H] Zoomen, zeigt das Formular in Seitenh6he an

[Strg] [N] Ruft die Registerkarte ,Neu..." auf

[Strg] [O] Offnet einen vorhandenen Steuerfall

[Strg] [S] Speichern des aktuellen Steuerfalls

[Strg] [V] Einfligen, siehe auch Menu Bearbeiten

[Strg] [X] Ausschneiden, siehe auch Meni Bearbeiten

[Stra] [+] Ansicht vergréf3ern

[Strg] [] Ansicht verkleinern

[Strg] [Umschalt] [J] | Datentibernahme aus dem Vorjahr

[Strg] [Umschalt] [M] | Datenliibernahme aus dem Vormonat/ Vorquartal

[Strg] [Umschalt] [O] | Ruft die Registerkarte ,Verwendete Dateien..." auf

[Strg] [Umschalt] [P] | Startet die Plausibilitétsprifung von ElsterFormular

Taste Funktion im Eingabefeld Funktion im Menu
links/rechts Der Cursor wird um ein Zeichen nach links/ | Es wird das links-/rechtsstehende
rechts positioniert. Menu ausgewabhilt.

oben/unten Der Vordruck wird nach oben/unten bewegt. | Im aktuellen Menl wird der erste
Meniieintrag ausgewabhilt.

[Enter] Eingabe bestatigen und zum nachsten Feld | Ausfihren des gewdahlten (Unter-)
springen Menupunktes.

Bedienung per Maus:

Da ElsterFormular die Nutzung der Maus unterstitzt, folgen einige wichtige Hinweise zur
Handhabung (dabei wird hier und im Folgenden davon ausgegangen, dass die Maus auf eine
rechtshandige Nutzung eingestellt ist):

Aktion Beschreibung und Beispiele

Linksklick/Klick Die linke Maustaste wird einmal kurz gedrtckt und wieder losgelassen.

e Wechsel in ein anderes Eingabefeld, auf eine andere Vordruckseite
oder einen anderen Vordruck

e Eingabebereich hinzufigen/ entfernen

Rechtsklick Die rechte Maustaste wird einmal kurz gedrickt und wieder losgelassen. Es

erscheint ein MenU, aus dem ein Eintrag mit dem Linksklick ausgewahlt wird.

e Wert: ,XYZ" aus Datenubernahme tGbernehmen
e Formular hinzufiigen, entfernen
Doppelklick Hierbei wird die linke Maustaste zweimal schnell hintereinander gedrickt und
wieder losgelassen.
e Hinzufligen eines weiteren Vordrucks
e Offnen einer Datei (ber deren Namen in der Registerkarte
.Verwendete Dateien..."
Drag and Drop | Bei Drag and Drop (Ziehen und Fallenlassen) wird ein Objekt durch einen
Linksklick markiert, anschlieRend wird nochmals mit der linken Maustaste auf
das markierte Objekt geklickt ohne die Maustaste loszulassen. Nun kann das
markierte Objekt an eine andere Stelle verschoben werden.
e Hinzufigen/ Entfernen eines Vordrucks
e Offnen einer Eingabedatei (.elfo) aus dem Dateimanager (Explorer)
auf die Programmoberflache von ElsterFormular
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5.1.3 Programmoberflache

5.13.1 Gesamtoberflache

& ElsterFommular 183 - o ®
Dotei  Baras  Hide

E : Q attne

. =] ermeredels Datre. “}

Auswahl der new tu erstelienden Steuererklinng

| i | Einkommensteuererklirung
~ Privatperson & N | Wer muss Einkommensteuer becaliben?
Die Einkommensteusr isl sine Steuer, die auf das zu versisusmds Einkammen naiirficher Personen srhaben wird Grundsatzlich missen alle
B Menschen, di in Einkurfe erzitlen, bezahlun Deshalb missen regebmaltia auch Grenzpendbes ihre Exthunfte in
> | Bk vyl Deutschiand veessteuam, wenn sie zwar nicht in Deutschiand wohnen, aber hiar arbaiten

Sind Einkommenstauar und Lohnsteuer ain und dassaibe?

- | i Lohnstowss ist sing Erhebungsform der Enkommenstauer und wird auf Enkinfie aus Adbait (z B Arbeitsiohn oder Gehalt)
v Unternehmer und 5¢Ib;lnndige = | erhoben. Dbe Hohe der Lohnateuer ket L dhe and der L st
g | Dae hat bal jacer dio Lohnsteusr Zu berechnan, vom Bvuttoartettsichn elmnmn und an dat xwm Finanzamt
| abzuiahren Do ainbehaheno Lahnsteust wird bai enbr Spatentn
Tt | Emkammensteusr angerechnet
| Antrag st L | Wer muss und wer sollts eine Einkommenstouererklarung abgeban?
—— | Far. basteht ena zur Abgabe gines Ex nain Falen Diese sind in der Hille zur

| Steusrerklarung unter dem Stchwon “Erklarungsplicht” sulgezahin
| Haben Sie Inre Emkinie nicht tberwiegend sus Lohn und Gehah (nichtselbstandiger Assdt). sondam andesen Einkunttsanan erzisit, sind Sie

+ Antrag auf wirpBichael. jaheich aine Einkammensteusreridarung bei ihrem Finanzamt abzugeben
Diee Abgabe winr “Tenalligen” Stevenerklanang kann ssch fur viele Stewerplichlige lohnen. Dies ist beisgebswoise dor Fall, wenn
[ T = der ihrend di recht in gmam Qestandan hat odee
= S aiiinmg « hithesn i ot aulk halich den sind

| In e Emkommensteuenerklanng missen de Einkinde aus
# Land: und Forstwrtschal

== » Gawerbabatniah
~ Erklnang fur die Terleques des Gewerbestrusrmesbetrags. = uelbatindiger Arbed
= = nichtsalbstandiger .\‘uhn (Am"-mq
= Vermielung urd Verpacl
= = sonstige tunnnm[zrs Rmm Unterhaitsletstungen ..}
Grwerbetrurrerkiaung | angegeben werdan
In Fallun sind auch Kag e 2u erklaren
. | Sind Einkunfuo aus dem Ausland auch der w
Unratestour-Yormmeiung Die Einkiomimensteuerpicht berieht sich such sul Einkinfle aus dem Ausland. Dies kisnen 2 8. Einklinfe aus nichtselbstindige: Aibet (Srbedsiohn) |
oder Tinsen aus sein. Grundsatzich wird dis deutsche Finkommansteuar auch schabsn, wenn die Eikilnte dar
| Exnomenenstever im Ausland untediegen. Das ist allerdngs den Doppeibe mit den jeweibgen Staaten, Soe sollen
| varmaidan, dass fix s und dasselbe Eiekomman im Ausland und in Deutschiznd Emkommansiace gazahit wadsn massen Hies sedokgt sing
Unssatzsteuereridinung | Ubserprutang im Emzolal
Wik berechiet sich die Einkommensteuer?
- Die Einkommensleusr hingt von der Hohe des zu wrsleusmden Einkornimens ab. Dieses it pdoch nichl mit dern Brultosinkomenen gheschzusetren.
. Viglmehr gibt &5 zahlrsiche Ausgaban. Kasten und Fraibatrage, die von dan werschisdenen Einnahmen und der Summe der Einkinte abgezogen
— e e weteders kénrren und damit the Steverhehe deutlich vermerdem
| ElstarFormular berachael die voraussichilich festzusstzands Stauer sulgrund car von hnen aingegebann Daten
| * Arbeitgeber

Wahlen Sie uber die Registerkarte ,Neu*“ die Steuererklarung aus und starten diese per Doppelklick.
Bendtigen Sie zusétzliche, derzeit nicht auf lnrem Rechner installierte Module, kénnen Sie diese
Uber die Installationsverwaltung hinzufigen. Gehen Sie hierzu auf den Punkt ,mehr" unterhalb der
Benutzergruppen.

=-mehr...

‘ ) weitere Steuererkldrungsmodule mittels Installationsverwaltung herunterladen jetzt starten




Seite 12 von 43

" Elsterformular 18.3 - ungespecherte Linkommensteuererkdinung 2018 — o »®
Dotei Bearboten  Ansicr  DatenGbermahme  Belegabrul  Prifen  Deueberccheung  Senden Dpucken  Besched  Leseschen B Hie

= [y WA G RS &Sl 0 oy
few... o — rkammenstiusreritnng 25k a
T L [ S x
Heuptvordeuck T 7 2
1 Einkommensteuererklirung A
v Sseter 20716 (B coneronosomnnsiosnns
E. 4, + Arkait h (-3 1 Person en.
Aligemene Angaben Antrag auf F g der Ar P g iesterhn ktrnen Sie foipende Angoben machen:
v Sate 2 . *Sonderausgaben (1. 8. dirchensteuer, Spenden)
2 Erklédrung zur Festsetzung der K auf Kapitalertrage * e et e el g (3., Angateen
Sonderausgaben :’En:::—::‘; l‘ll-w—ml‘;{ulérhq.
: Phegeizsten)
g des verbleibenden Verlustvortrags * hachaitanshs leachiftigungevarhiiinece

v [ sete3 | Erkldrung zurF
*[rengtiestungen und Mandwerkeriestungen
Aullergewshnliche Delashangen hednikt St -

Haushaltirahe Beschaftigungsverh

Steuerermilligung bei Belastung mi.. Finanzamt
Steuesbegunatigung fus schanward.. o] s amiovar s
Werlustabiug  Spendenvortrag
4|  Finanzamt ’ 5
v sered
A Bel Wohnsitzwechsal:
Sonstige Angaten und Astrige
ok b 5| hisheriges Finanzamt
| Allgermeine Angaben {
| Steusrpflichtige Person (stpfl. Person), nur bal ! A nach dem LPanG |
Identifikationsnumimer
T ()
B Hame
9| Vomamo
Titel,
Enlage AUS Steverpfichtiger  Eheman_ ™| | [ 0| sademischer Grod
1 Angchrift
Anlage & {Seuerpilicheiges / Ehemann
12
b Suche O
Anlage LR o
Anlage W i 2
Anlage G (Seusphichtiger | Themana /.. E Erstattung
Geburtsdatum 0,00 € v
Anlage KAP (Steverpfichtiger / Eheman.. - = o || Musfibviche Dargieiong

Beispiel: Neu gestartete Einkommensteuererklarung.

5.1.3.2 Mentlleiste

Die Menlleiste befindet sich am oberen Bildschirmrand direkt unter der Programmtitelleiste.

Datei Bearbeiten Ansicht Datendbernahme Belegabruf Prifen  Steuerberechnung  Senden  Drucken Bescheid Lesezeichen  Extras  Hilfe

Sie besteht aus den Meniipunkten DATEI, BEARBEITEN, ANSICHT, DATENUBERNAHME,
BELEGABRUF, PRUFEN, STEUERBERECHNUNG, SENDEN, DRUCKEN, LESEZEICHEN,
EXTRAS und HILFE.

Funktionen der Mentileiste (teilweise abhangig von der Erklarungsart):

Datei:

e Neu, Offnen, Zuletzt Verwendet, Geoffnet, Speichern, Speichern unter, Daten in neue Datei
kopieren, Korrektur und Stornierung; Datei /ELStAM-Datei schlieRen, Beenden

Bearbeiten:

¢ Rickgangig, Wiederherstellen, Ausschneiden, Kopieren, Einfligen

Ansicht:

e Formular, Interview, Datentibernahme, Zoom, Automatische  Steuerberechnung,
Eingabehilfe anzeigen

Datenubernahme

e Aus dem Vormonat/Vorquartal, Aus dem Vorjahr, Nicht GUbernehmbare Vorjahresinhalte,
Nicht Ubernehmbare Vorjahresinhalte I16schen
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Belegabruf (nur bei Einkommensteuer ab 2012):

e Belegabruf - Was st das?, Abrufberechtigung fir eigene Belege beantragen,
Abrufberechtigung fir Belege anderer Personen beantragen, Abrufberechtigungen
anzeigen/freischalten/léschen, Erhaltenen Abrufcode, Belege vom Finanzamt abrufen, bereits
abgerufene Belege

Prifung:

e Prufung auf Plausibilitat, Einstellungen zur Prifung

Steuerberechnung (nur Einkommensteuer und Gewerbesteuer)

e Ausfuhrliche Steuerberechnung, als Einzelveranlagung von Ehegatten / Lebenspartnern
Automatische Steuerberechnung

Vordrucke (nurim Screenreadermodus):

e Hauptvordruck und weiter bereits hinzugefliigte Vordrucke, Vordruck zur Steuererklarung
hinzufligen, Vordruck aus der Steuererklarung entfernen

Senden / Daten senden und holen:

e Steuerdaten an das Finanzamt senden/ Datenaustausch mit der Steuerverwaltung, Status,
Zertifikatsinformation ermitteln, Verbindungstest, Proxyeinstellungen

Drucken:

e Lohnsteuerabzugsmerkmale (ELStAM), Lohnsteuerbescheinigungen, Druckvorschau
komprimierte Steuererklarung, Komprimierte Steuererklarung / Ubertragungsprotokoll,
Anschreiben zur Steuererklarung,

Bescheid (nur Einkommensteuer):

e Abholen, Anzeigen, Vergleich mit Steuererklarung

Lesezeichen (auRer ELStAM):

e Liste der gesetzten Lesezeichen, Hilfe zu Lesezeichen

Extras:

¢ Update, Passwort andern/ I6schen, Einstellungen

Hilfe:

e Bedienung, Anleitung zum Formular / zu ELStAM, Eingabehilfe anzeigen, Online, Update,
Installation priifen, , Supportdatei erstellen, Uber ElsterFormular

5.1.3.3 Symbolleiste

Die Symbolleiste liegt unmittelbar unter der Mendleiste und deutet mit Hilfe von Symbolen auf der

Schaltflache (Icons) entsprechende Funktionen an, die durch Mausklick ausgeldst werden.

Sie umfasst mehrere Abschnitte und verfigt — je nach Erklarungsart — tber unterschiedliche
Zusammensetzungen.

Neu — legt einen neuen Steuerfall an [Strg] [N]

E Offnen — Aufruf vorhandener/gespeicherter Steuerfalle [Strg] [O]

Anzeigen der Liste der verwendeten Dateien
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H Speichern — aktueller Steuerfall wird gespeichert [Strg] [S]

: - . n
3;_! Ubernahme der Daten des Vorjahres [Strg] [Umschalt] [J]

i4¥| Ubernahme der Daten des  Vormonats/  -quartals
i1 || (Anmeldungssteuern)t

[Strg] [Umschalt] [M]

i Ausschneiden [Stra] [X]

Kopieren [Strg] [C]

I : Einflgen [Stra] [V]
. | Prufung der Daten auf Plausibilitat [Strg] [Umschal] [P]

,_';.._,Q Anzeige einer Druckvorschau

[ ¢y | Senden der Daten an das Finanzamt

k3| | Abholen des Steuerbescheids vom Finanzamt

@ | Datenaustausch mit der Steuerverwaltung (ELStAM)

" | Formular in Seitenbreite anzeigen [Strg] [B]
| Anzeige des gesamten Formulars [Strg] [H]
'u_'\ Zoom per Schieberegler [Strg] [G]
i Steuerberechnung

| | Update des Programms durchfiihren

o 1 Ziffern entsprechen den Jahreszahlen und sind hier beispielhaft dargestellt

5.1.3.4 Registerleiste

Unterhalb der Symbolleiste befindet sich die Registerleiste.

Mew. .. ‘erwendete Dateien. .. Umsatzsteuer-voranmeldung 2014 Einkommensteuererklarung 2013 B

Die Verwendung von Registerkarten ermdglicht die Darstellung der:

e Auswahl der neu zu erstellenden Steuererklarung tber die Registerkarte "Neu...",
o der zuletzt verwendeten Dateien Uber die Registerkarte "Verwendete Dateien..." und
o die Bearbeitung der getffneten Steuererklarung, z.B. "Einkommensteuererklarung 2013"

auf einer Oberflache.

Die einzelnen Register aktiviert man mit einem Linksklick der Maus. Ein Wechsel zwischen den
einzelnen Registerkarten ist jederzeit moglich.
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5.1.35 Formularfenster

Das Formularfenster nimmt den grof3ten Teil des Bildschirms ein. Hier
wird das aktuelle Formular ganz oder nur ausschnittsweise angezeigt. | Formulargroe andern:

Es besteht die Méglichkeit der Dateneingabe in die jeweiligen Felder. | [Strd] [B]
Abhangig vom gewahlten Mal3stab stehen am unteren Rand, sowie am [Strg] [G]
rechten Rand dieses Fensters Bildlaufleisten zur Verfligung, an deren [Strg] [H]

Ende sich je ein Feld mit einem Dreieck befindet. [Strg] [+]
[Strg] []

5.1.3.6 Formularibersicht

Am linken Rand des Bildschirms befindet sich die Formulariibersicht.

Dieses Fenster ist in zwei Bereiche unterteilt. Im oberen Teil werden die bereits verwendeten und
im unteren Teil die nicht verwendeten Formulare angezeigt.

Hierliber koénnen der Steuererkldarung weitere Formulare hinzugefiigt sowie nicht bendtigte
Formulare entfernt werden (Tz. 5.1.3.9).

Des Weiteren wird die Formulariibersicht zum Seitenwechsel bei mehrseitigen Formularen
verwendet.

5.1.3.7 Bearbeitungshinweise

Anzeige der Fehlerliste/Hinweise:

Im unteren Bereich des Programmfensters werden die wahrend einer
Plausibilitatsprufung festgestellten Fehler (rot) und Hinweise (grin)

ausgegeben. Plausibilitatsprifun
Die Plausibilitatsprifung wird bei Aufruf der Funktionen "Prifung auf starten: P g
Plausibilitat", "Druckvorschau", "Steuerberechnung/ Ausfiuhrliche )

Darstellung”, " Steuerdaten an das Finanzamt senden" (automatisch) | [Strg + [Umschalt] + P]
gestartet.

Fehler miussen vor einer Datenlbertragung behoben werden. Bei Hin-
weisen ist dies nicht notwendig, betadtigen Sie hier jedoch mindestens
den Schalter ,Hinweis entfernen®.

Fehler (1) / Hinweise (0) X

Pla Stsprii im Hinte: & alle Falle

Es besteht die Moglichkeit, die Prifung im Hintergrund ausfiihren zu lassen. Das hat den Vorteil,
dass trotz eventuell aufgetretener Fehler bzw. Hinweise ungehindert sowohl zwischen den Seiten
als auch zwischen den einzelnen Vordrucken gewechselt und mit der Eingabe lhrer Daten
fortgefahren werden kann. Ausgenommen davon sind Funktionen die plausible Daten benétigen
(z.B. Steuerberechnung, Senden).
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5.1.3.8 Hilfefenster

Standige steuerliche Hilfe:

Zu vielen Eingabeelementen des Formulars wird der entsprechende Erlauterungstext aus der
amtlichen Hilfe angezeigt.

Das Hilfefenster ist auf Wunsch am unteren E oder rechten E Fensterrand platzier- oder auch
ganz ausblendbar. Auch per das Meni ,Ansicht* kann es ein- bzw. ausgeblendet werden. Die

+ Suche

SchriftgroRe ist einstellbar und die Hilfethemen

, es gibt eine Suchfunktion
kénnen durchgeblattert werden.

5.1.3.9 Hinzufigen/Entfernen von Vordrucken

Um einen Vordruck hinzuzufiigen, wird er:
* im unteren Bereich der Vordruckibersicht ,weitere Vordrucke"* doppelt angeklickt
oder
* dort mit einem Linksklick ausgewahlt und

0 per "Drag and Drop" (Ziehen und Fallenlassen) in den oberen Teil der
Vordruckubersicht verschoben oder

0 im Kontextmenu (rechter Mausklick auf den Vordrucknamen in der
Vordruckibersicht), die Funktion "...zu meiner Steuererklarung hinzufigen”
ausgewahlt.

* (ber das Menl VORDRUCKE/Vordruck zur Steuererklarung hinzufligen... ausgewahlt
(nur im Screenreadermodus)

Um einen nicht bendtigten Vordruck zu entfernen, wird er im oberen Teil der Formulartibersicht
mit einem Linksklick markiert und

* im oberen Bereich ,Meine Steuererklarung® mit einem Linksklick ausgewahlt und
0 per "Drag and Drop" in den unteren Teil der Formulariibersicht verschoben oder

0 im Kontextmenu (rechter Mausklick auf den Vordrucknamen in der
Vordruckibersicht), die Funktion "X...aus meiner Steuererklarung entfernen”
ausgewahlt.

* Uber das Menu VORDRUCKE/Vordruck aus der Steuererklarung entfernen...
ausgewahlt (nur im Screenreadermodus).

5.1.3.10 Duplizierbare Eingabebereiche

Solche Bereiche sind mit den Schaltflachen "Hinzufligen" und "Entfernen" in der rechten Halfte der
Formularoberflache versehen.

Beim Uberfahren der Schaltflache "Hinzufiigen" mit dem Mauszeiger wird der zu duplizierende
Bereich griin eingefarbt und tber ein kleines Hinweisfeld (Tooltip) angezeigt, wie oft der Bereich
noch dupliziert werden kann. Um den grin gekennzeichneten Bereich zu duplizieren und damit
weitere Eingabemadglichkeiten zu schaffen, klicken Sie bitte auf die Schaltflache "Hinzufligen".



Seite 17 von 43

tatsachlich gezahit
Gezahlte Versorgungsleistungen abziehbar EUR
[ Rechtsgrund, Datum des Vertrags ]
36| Renten i |
Rente Hinzufligen Entfernen Editieren
ine Wiederholung dieses
r= 8 Vordruckbereiches
Rechtsgrund, Datum des Verrags
37 Dauernde e m hinzufigen 100
Lasten (noch 4 verfiighar)

Beim Uberfahren der Schaltflache "Entfernen" mit dem Mauszeiger wird der zu entfernende Bereich
rot eingefarbt und Uber einen Tooltip angezeigt, wie viele hinzugefigte Bereiche noch entfernt
werden konnen. Wollen Sie einen hinzugefiugten Bereich l6schen, klicken Sie bitte auf die
Schaltflache "Entfernen”.

tatsachlich gezahit
Gezahlte Versorgungsleistungen

abziehbar EUR
[ Rechtsgrund, Datum des Verrags |
36  Renten ‘ 102 | %% 101
Rechtsgrund, Datum des Verrags
| N
Rente Hinzufligen Entfernen Editieran

1%&\& Wiederholung

I Rechisarund. Datum des Varraos dieses Vordruckbereiches
Dauernde echtsgrun Jatum Vertrac lschen
37| Lasten . 100
(derzeit 1
Wiederholungen)

Rechts neben der Schaltflache ,Entfernen® finden Sie ein Bedienelement, welches insbesondere
das Verschieben von duplizierten Eingabebereichen ermdglicht.

tatsachlich gezahit
Gezahlte Versorgungsleistungen abziehbar EUR
Rechtsgrund, Datum des Verrags ]
36| Renten 102 o4, 101 J o R
Rechtsgrund, Datum des Vertrags ]
| | ol U0 U X
| Rente Hinzufiigen Entfernen Editieren
Modus zum
- - Verschichen
Dauernde | Fechisomnd, Dalum des Verirags - Einfiigen
37| Lasten 100 Laschen
wiederholter Vordruckbereiche

Es werden folgende Funktionen angeboten:

Diesen Vordruckbereich um eine Position nach unten verschieben.

Diesen Vordruckbereich um eine Position nach oben verschieben.

Uber diesem Vordruckbereich einen weiteren hinzufiigen.

% Diesen Vordruckbereich 16schen.

5.1.3.11 Eingabe im Interview

Das Interview stellt eine zuséatzliche Eingabeerleichterung dar. =Meni Ansicht
Hierbei werden Sie anhand von einzelnen Fragen/Anweisungen durch die | = Interview
Einkommensteuererklarung gefuhrt.

Zusatzlich wird der angezeigte Formularausschnitt farblich dargestellt. In den grauen Formular-
bereichen sind keine Eingaben maglich.

Ist die Eingabe von Daten mdglich, wird der entsprechende Abschnitt der Einkommensteuer-
erklarung zur Eingabe freigegeben.
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Die Schaltflachen im Interview-Modus haben folgende Funktionen:

Mit der Schaltflache "Beenden" kehren Sie in die
[ Beenden ] Formularansicht zurlck, in dem Sie die Daten direkt
eingeben kdnnen.
Mit der Schaltflache "Zurlck" gelangen Sie zum
zuletzt besuchten Schritt. Diese Schaltflache ist
solange aktiv, bis der erste Schritt wieder erreicht
wurde.
Die Schaltflache "Uberspringen” kann bei
bestimmten Schritten auch eine andere
Beschriftung (z. B. "Nein") annehmen.
Damit kénnen Sie eine ganze Fragengruppe
Uberspringen.
5% Nei Klicken Sie z. B. bei der Frage nach Kindern auf

Ein N : .
Nein", werden im Folgenden keine Fragen mehr zu
Kindern gestellt.
Die Schaltflache "Weiter" kann bei bestimmten
Schritten auch eine andere Beschriftung (z. B. "Ja")

[ o Zurick, ]

Ukerspringen

B weiter annehmen.
Sie dient in erster Linie zum Erreichen des nachsten
Schrittes
Bei der Beschriftung "Ja" bildet Sie den Einstieg zu
% Ja einer ganzen Fragengruppe.

Klicken Sie z. B. bei der Frage nach Kindern auf "Ja",
werden im Folgenden Fragen zum Kind gestellt.

5.1.3.12 Summen- und Rechenfelder

Spenden und Mitgliedsbeitrage

(ohne Betrage in den Zeilen 49 bis 56) It. Bestatigungen t. Nachweis Betriebsfinanzamt

zur Forderung steuerbeglnstigter Zwecke EUR EUR
45 Sportverein lOO‘ ‘
Carnevalverein 100” ‘

Spende oder Mitgliedsbeitrag Hinzufiigen Entfernen Editieren

Summe [ Summe
123 200 124

Hellgrin unterlegte Felder werden vom Programm anhand von zuvor getétigten Eingaben be-
rechnet und automatisch ausgefuilit.

Diese Felder kénnen nicht bedient werden.

5.1.3.13 Lesezeichen

Lesezeichen dienen dem schnelleren Zugriff auf Eingabefelder in den Vordrucken. Sie kbnnen zu
jedem Eingabefeld ein Lesezeichen setzen, indem Sie einmal auf das kleine Symbol mit dem

Sternchen™, das sich oberhalb des entsprechenden Eingabefeld befindet, klicken. Beim Setzen
eines Lesezeichens wird Ihnen folgender Dialog angezeigt:
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« Lesezeichen [ 2|

Text: | M

Beachte; Lesezeichen werden nicht an
das Finanzamt Ubertragen.

Ik Abbrechen

Um die Zuordnung des Lesezeichens zu erleichtern ist es sinnvoll, beim Setzen einen geeigneten
Text flr das Lesezeichen zu vergeben.

Im Menu "Lesezeichen" werden lhnen alle gesetzten Lesezeichen in einer Liste angezeigt.

IUnterhalt noch eintragen (Hauptvordruck, Seite 23

Ment
Kirchensteuer noch eintragen (Haupkvordruck, Seite 23 =

Lesezeichen

2 Hilfe zu Lesezeichen

Bei der Auswahl eines Lesezeichens aus dieser Liste wechselt die Anzeige zum entsprechenden
Eingabefeld.

Die Lesezeichen werden nicht an das Finanzamt tbermittelt. Sie werden aber mit den
eingegebenen Erklarungsdaten gespeichert, so dass sie beim néchsten Offnen der Erklarung
wieder verfugbar sind.

Sie koénnen ein Lesezeichen I6schen, indem Sie auf das Symbol i klicken und im angezeigten
Dialog die Schaltflache "Léschen” betatigen. In diesem Dialog ist auch eine Textanderung fir das
Lesezeichen maoglich.

< Lesezeichen EH

Texk: I Girchenskeuer noch eintragen

Beachte: Lesezeichen werden nicht an das
Finanzamt Ubertragen.

I, Lischen Abbrechen

5.1.4 Dateniibernahme aus dem Vorjahr/ -quartal/ -monat

Mit dieser Funktion kénnen Sie Ihre Stammdaten aus dem Vorjahr in Ihren aktuellen Steuerfall direkt
Ubernehmen dazu gehdren neben den Angaben zu Name, Adresse und Familienstand,
Bankverbindung, Namen und Geburtsdaten der Kinder usw., auch die Angaben zum z. B
vermieteten Grundstlick, Angaben zum Unternehmen und zum Datenlieferer.

Die Ubrigen Daten werden erst nach Ihrer Bestatigung innerhalb der Ansicht ,,Dateniibernahme*” oder
direkt im Vordruck tlbernommen.

Bei Lohnsteuer-Anmeldungen und Umsatzsteuer-Voranmeldungen sind auch Dateniibernahmen
aus dem Vormonat/ -quartal desselben Jahres mdoglich. Die folgende Beschreibung gilt hier
sinngeman.
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Ist die Datei, aus der die Daten tbernommen werden sollen, in der Registerkarte ,Verwendete
Dateien..." aufgefuihrt, kann die Funktion direkt von dem auf der rechten Seite befindlichen Schalter

gestartet werden.

Jahressteuererklarungen

"4 Daten nach 2014 iibernehmen

Eine neue
Steuererklarung fur das
Folgejahr anlegen und
die Daten der
Vorjahresdatei
Ubernehmen.

(Vor-) Anmeldungen des
aktuellen Jahres

"5 Daten nach 2015 iibernehmen

Eine neue (Vor-)
Anmeldung anlegen
und die Daten der
vorhandenen Datei
Ubernehmen.

(Vor-) Anmeldungen des
vergangenen Jahres

*\. Daten nach 2014 oder 2015 iibernehmen

Eine neue (Vor-)
Anmeldung fur das
vergangene oder das
aktuelle Jahr anlegen
und die Daten der
vorhandenen Datei
tbernehmen.

Jahressteuererklarungen
und (Vor-) Anmeldungen

Daten in ein spateres Jahr Ubernehmen

%" ElsterFormular 7 X

Datenibernahme in spatere Jahre

Sollen die Daten in:

() 2011
() 2012
() 2013
() 2014
() 2015
() 2018

iibernammen werden?

X Abbrechen

) Hilfe

Daten in ein spateres
Jahr Ubernehmen




Alternativ:

Datenubernﬁme Belegabruf  Profen  Steuerberechnung  Senden

Fio| Aus 2015 oder friher

3| Micht ibernehmbare Vorjahresinhalte

| X MNicht verwendete Vorjahresinhalte [5schen
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Strg+Umschalt+)

Strg+Umnschalt+ A

=Meniu Datenlibernahme
=Aus ,Jahr" oder friher

Oder

Datentibernahme aus einem Vorjahr:

Es erfolgt die Aufforderung zum Offnen einer Vorjahresdatei mit der Endung ".08" fur die
Jahreserklarungen 2009 bzw. ,.elfo” fur die Jahreserklarungen ab 2010 oder Steuer(vor)-

anmeldungen ab 2009

Datentibernahme aus dem Vormonat/ -quartal:

Es erfolgt die Aufforderung zum Offnen einer Datei mit der Endung ".elfo"

Falls der zu ibernehmende Steuerfall mit einem Passwort gesichert wurde, ist der Zugriff nur unter
Verwendung des zutreffenden Passwortes madglich.

Haben Sie den Steuerfall ausgewahlt, betétigen Sie den "Offnen"-Schalter.

%" Datenibernahme aus dem Vorjahr

4 > DieserPC » Dokumente » Test

Organisieren MNeuer Ordner

A
3t Schnellzugriff

[ Desktop
; Downloads
|| Dokumente
=/ Bilder

ElsterFormular

[ Dieser PC

=/ Bilder

[ Desktop

%=| Dokumente
; Downloads
B Musik
m Videos

b

ESt2014 Test-Mame_Test-Vorname.
& elfo

X

& Test" durchsuchen =l

- @ @

Dateiname: | ESt2014_Test-Mame_Test-Vorname.elfo

v| ElsterFormular-Dateien (*.elfo)

Abbrechen

Datei des Vorjahres im

Dialogfenster auswéhlen
=0ffnen
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" ElsterFormular ? X

Einkommenstevererkldrung 2015

Passwort eingeben
Bitte geben Sie das bei der Speicherung der Datei

"E5t2014_Test-Name_Test-Vorname.elfo” Vergebenes Passwort

verwendete Passwort ein. eingeben

Passwort:

& Abbrechen

AnschlieBend wird automatisch die Ansicht ,Datenibernahme” gestartet, mit dem Sie durch
samtliche Vorjahresdaten gefihrt werden.

Zunachst erscheint ein Fenster mit wichtigen Hinweisen zur Datenlibernahme.
Danach andert sich die Darstellung:

X
Dateniibernahme beenden
~
Vorjahresinhalte
i jahr: "13.100"
~ Hauptvordruck, Seite 1 im Vorjahr:
@ X
© "04452317681" Den Vorjahresinhalt Anderen Inhalt als im Vorjahr?
© "Testname" Tragen Sie diesen in den Vordruck ein und Klicken auf
© "Testvomname"
© "Test-str" X Ignorieren r* Eingetragenen Inhalt verwenden
@ 851"
© "99999" i 3 -
Sonstige Angaben und Antrige
© "Test-Stadt" i 9 J 18
, =P
b ng.na..ﬁnk tholisch” Einkommensersatzleistungen (stpfl. Person / Ehemann / Lebenspartner(in) A), die dem
U_ fom'“ “katholise Progressionsvorbehalt unterliegen z.B. Arbeitslosengeld, Elterngeld, Insolvenzgeld, arso
@ Utv ] - Krankengeld, Mutterschaftsgeld und vergleichbare Leistungen aus einem EU-/ EWR-Staat Lebenspartner(in) A
auptordruck, Seite oder der Schweiz (chne Betrége It. Zeile 27 der Anlage N) vom bis EUR
. orankengetdt e
O m3.a00 91 e -
~ Anlage AV (Testvorname Testnam... M| | 1T | J)

Im Bereich "Daten zur Ubernahme" werden die Vorjahreswerte aufgelistet und wie folgt markiert:

¥ bereits Ubernommene Daten
& avori « | bearbeitete, aber nicht Ubernommene (ignorierte) Daten
O noch nicht bearbeitete Daten

Die Bearbeitung der Vorjahresdaten kann Uber die Schaltflachen im  Bereich
"Ubernahmeentscheidung" oder in beliebiger Reihenfolge tber die Auswahl der Vorjahresdaten im
Bereich "Daten zur Ubernahme" erfolgen.

Im Bereich "Ubernahmeentscheidung" koénnen die angezeigten Vorjahresdaten in die aktuelle
Steuererklarung Ubernommen oder ignoriert werden. Auch ein Addieren des Vorjahreswertes zu
einem bereits in dem Vordruck eingetragenen Wert ist mdglich.

Soll der Eintrag geandert werden, kann dies direkt in dem mit blauer Farbe geflillten Vordruckfeld
geschehen. Der Schalter ,Eingetragenen Inhalt verwenden“ fihrt dann zum nachsten
unbearbeiteten Inhalt.

Wird die Ansicht ,Datentibernahme” beendet, werden ibernommene Daten in blauer Schriftfarbe
angezeigt.

Die Ubrigen importierten jedoch (noch) nicht ibernommenen Daten stehen weiterhin zur Ansicht zur
Verfigung (graue Schrift) und kdénnen direkt im Vordruck Gibernommen, gedndert oder geldscht
werden. Dies gilt nicht fir ignorierte Inhalte.

Wichtig: Die grau dargestellten Daten werden nicht an das Finanzamt Ubertragen.

Ein Wechsel in die Ansicht ,Datentbernahme” ist, z. B. zur Kontrolle ob alle Vorjahresangaben
berucksichtigt wurden, jederzeit moglich.
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Anzeige der Daten, die (noch) nicht in den Steuerfall Gbernommen wurden:

Spenden und Mitgliedsbeitrige
(ohne Betrdge in den Zeilen 49 bis 56)

zur Férderung steuerbeglinstigter Zwecke

Snanda adar Mitaliadehaitran

Klicken Sie mit der linken Maustaste auf ﬁ' und tGbernehmen Sie den Wert
oder

—Rechte Maustaste/Kontextmeni zum Eingabefeld:

* Wert: ,Spende” aus Dateniibernahme tibernehmen
* Wert: ,Spende” aus Datenlbernahme ldschen

Es ist mdglich, dass einzelne Daten aus dem Vorjahr nicht in die aktuelle Steuererklarung
Ubernommen werden kénnen (z.B. bei Vordruckanderungen aufgrund gesetzlicher
Neuregelungen). Ist das der Fall, ist die Schaltflache "Nicht ibernehmbare Daten anzeigen"
aktiviert. Durch Klicken auf diese Schaltflache 6ffnet sich ein Fenster, das alle Informationen zu
den nicht importierten Daten enthalt. Diese Liste kdnnen Sie sich auch Uber Ment Datei "Nicht
ubernehmbare Daten anzeigen" aufrufen.

' ElsterFormular b H

Nicht direkt iibernehmbare Daten - Einkommenstevererklarung 2015 (Test-Vorname Test-Hame) -

Fir die nachfolgend aufgefihrten Daten ist leider keine automatische Zuardnung zu Eingabefeldern der aktuellen Steuerklarung madglich. Bitte priifen Sie, ob
diese Daten in Threr aktuellen Steuererklarung zu beriicksichtigen sind.

Daten aus dem Vorjahr (1) | Daten aus Belegen bereits gelesene Eintrége anzeigen

Vorjahreswert Gelesen

Aus dem Varjahr:
Anlage L, Seite 3

* 7eile 71: 2014 u

5 Hilfe o

L]
-~

515 Belegabruf
Allgemeines

Der Belegabruf ist ein Teil des Projektes ,Vorausgefillte Steuererklarung“. Durch diesen
zusatzlichen Service soll lhnen das Ausflllen der Einkommensteuererklarung erleichtert werden.
Hierzu wird der Abruf der beim Finanzamt verfligbaren Belegdaten sowie sogenannte Grunddaten
in elektronischer Form (im Folgenden kurz ,Belege* genannt) ermdglicht. Diese kénnen dann mittels
der Datenubernahme-Funktion von ElsterFormular in die Steuererklarung eingefugt werden. Hierbei
haben Sie die Moglichkeit die Daten zu prifen.

Derzeit werden folgende Belege fir die Einkommensteuererklarung ab 2012 unterstutzt:
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e Grunddaten wie Name, Adresse, Religion und Bankverbindung
o vom Arbeitgeber mit steuerlicher ldentifikationsnummer Gbermittelte Lohnsteuer-
bescheinigungen
e Mitteilungen Uber den Bezug von Rentenleistungen
e Beitrage zu Kranken- und Pflegeversicherungen
e Vorsorgeaufwendungen (z. B. Riester- oder Rirup-Vertrage)
Ab 2014 kommen Belege zu Lohnersatzleistungen hinzu.

Die Belege konnen beliebig oft abgerufen werden, allerdings werden nur bis zu 4 Jahre riickwirkend
(z. B flr 2012 nur bis zum 31.12.2016).

Bitte beachten Sie:

e Es besteht keine Verpflichtung zur Teilnahme am Belegabruf.

e Fir die Ubermittlung der Belege zu Ihrer Einkommensteuererklarung 2016 hat z. B.
Ihr Arbeitgeber oder Ihre Versicherung aufgrund der gesetzlichen Fristen Zeit bis zum
28. Februar 2017. Dies gilt fur die folgenden Jahre entsprechend. Erst nach der
Ubermittlung konnen diese Belege zum Abruf bereitgestellt werden.

e Konnen von lhnen erwartete Belege nicht abgerufen werden oder weichen die
enthaltenen Daten z.B. von schriftlichen Mitteilungen ab, wenden Sie sich bitte zuerst
an den Ersteller des Belegs. Die Grunddaten stammen direkt von der
Steuerverwaltung und entsprechen dem dort bekannten Stand.

e Es besteht durch ElsterFormular programmseitig keine Moglichkeit festzustellen, ob
die abrufbaren Belege vollzahlig oder vollstandig oder inhaltlich korrekt sind.

Wer kann den Belegabruf nutzen?

Sie kdnnen |hre eigenen Belege abrufen. Der Abruf ist aber auch fir Belege von anderen Personen,
z.B. die Ihrer Familie, mdglich. Dazu miissen Sie von diesen Personen jeweils eine entsprechende
Berechtigung erhalten.

Fur Steuerberater und Lohnsteuerhilfevereine steht dieser Dienst ebenfalls zur Verfigung.

Berechtigung fur den Abruf eigener Belege

Der Abruf der eigenen Belege muss bei der Steuerverwaltung beantragt werden.

Voraussetzung daflr ist eine Registrierung im ElsterOnline-Portal mit der steuerlichen
Identifikationsnummer. Diese finden Sie oben links auf der ersten Seite Ilhres
Einkommensteuerbescheids.  Alternativ.  kénnen Sie die Identifikationsnummer unter
www.identifikationsmerkmal.de anfordern.

Sie kénnen dann im Menu ,Belegabruf* die Berechtigung fur den Abruf eigener Belege beantragen.
Geben Sie hier Ihre steuerliche Identifikationsnummer und Ihr Geburtsdatum an und versenden die
Daten mit Ihrem Zertifikat, Sicherheitsstick oder Signaturkarte mit der ldentifikationsnummer-
Registrierung.

Belegabruf = Priofen  Steuerberechnung  Senden  Drucken  Besche

) Belegabruf - Was ist das?

Abrufberechtigung fir eigene Belege beantragen
Abrufberechtigung fir Belege anderer Personen beantragen

Abrufberechtigungen anzeigen/freischalten/laschen

m ;P,-?P; e

B

Erhaltenen Abrufcode L

&)

Belege wvom Finanzamt abrufen

| Bl Bereits abgerufene Belege

Der Antrag wird seitens der Steuerverwaltung automatisch genehmigt. Damit sind Sie flr den
Belegabruf angemeldet.


https://www.elsteronline.de/eportal/Oeffentlich.tax
http://www.identifikationsmerkmal.de/
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Verwenden Sie ein Software-Zertifikat (ELSTER-Basis), erhalten Sie daraufhin per Post einen
Abrufcode, der als zusatzliches Sicherheitsmerkmal dem Schutz Ihrer Daten dient.
Diesen Code bendtigen Sie zum Abruf Ihrer Belege und um Berechtigungen fur den Abruf von
Belegen anderer Personen zu beantragen. Halten Sie den Abrufcode deshalb geheim!

Uber das Menii ,Belegabruf/ Berechtigung fiir den Abruf eigener Belege* kénnen Sie sich auch
anzeigen lassen, ob Sie bereits fir den Abruf eigener Belege berechtigt sind
oder

ob Sie anderen, zum Beispiel lhrem Steuerberater oder Lohnsteuerhilfeverein oder einem
Verwandten, die Berechtigung erteilt haben, Ihre Belege abzurufen.

Das Loschen von Berechtigungen ist hier ebenfalls moglich.

Weiterhin kann der erhaltene Abrufcode geléscht und neu beantragt werden. Dies kdnnte unter
anderem notig sein, wenn der Code verloren oder mehr als 4-mal hintereinander falsch eingegeben
wurde.

Wollen Sie den Service des Belegabrufs nicht mehr nutzen, kdnnen Sie den Abrufcode l6schen.

Berechtigung fir den Abruf von Belegen anderer Personen

Um Belege anderer Personen (z.B. die lhrer Familie, Mandanten eines Steuerberaters, Mitglied
eines Lohnsteuerhilfevereins) abrufen zu kdnnen, mussen Sie von diesen dazu berechtigt werden.

Die nétigen Angaben zu den Personen, fiir die spater Belege abgerufen werden sollen, kénnen
ausschlie3lich mit authentifizierter Datenubermittlung an die Steuerverwaltung gesendet werden.
Das verwendete Zertifikat kann hierbei auch aus einer Registrierung mit Steuernummer einer
Organisation (z.B. Firma, Verein etc.) oder aus einer Registrierung mit steuerlicher
Identifikationsnummer stammen. Eine personliche Registrierung mit Steuernummer ist nicht
ausreichend. Dies gilt entsprechend fir Signaturkarten.

Die anderen Personen bendétigen selbst keine Registrierung im ElsterOnline-Portal, damit fir diese
Belege abgerufen werden kdnnen.

Sie kdnnen die Berechtigung fur eine oder mehrere Personen unter Angabe der steuerlichen
Identifikationsnummer und des Geburtsdatums dieser Person beantragen. Die Giiltigkeitsdauer der
Berechtigung kann eingeschréankt werden. Zusatzlich ist die Angabe eines Ordnungsbegriffs, z.B.
einer Mandanten- oder Mitgliedsnummer, notig.

Die Person, deren Belege abgeholt werden sollen, erhalt in der Regel einen Freischaltcode per
Postbrief zugesendet. Mit der Ubergabe oder Ubermittiung des Freischaltcodes durch die andere
Person an Sie, erhalten Sie die Berechtigung zum Belegabruf fir diese Person.

Lassen Sie sich die erteilten Berechtigungen sowie die hierzu gestellten Antrage inklusive des
aktuellen Status anzeigen.

Wahlen Sie ,freischalten”, damit die Steuerverwaltung diese Berechtigung fur den Zugriff auf die
Belege beriicksichtigen kann.

Das Loschen von Berechtigungen ist ebenfalls méglich.

Im Finanzamt vorliegende Belege abrufen

Haben Sie die erforderlichen Berechtigungen sowie die gegebenenfalls zusétzlichen nétigen Codes
erhalten, kénnen Sie die Belege beim Finanzamt abholen.

Bitte beachten Sie:
Zwischen der Genehmigung bzw. dem Freischalten von Berechtigungen und dem Bereitstellen der
Belege bei der Steuerverwaltung vergeht mindestens 1 Tag.
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Das Abholen der Belege sollte in ElsterFormular stets bezogen auf die zu erstellende
Einkommensteuererklarung erfolgen. Geben Sie also an, fir welche Personen in dieser
Steuererklarung die Belege abgeholt werden sollen.

Dazu bendétigen Sie die steuerliche Identifikationsnummer jeder Person. Ist z.B. nach einer
Datentibernahme aus dem Vorjahr bereits eine steuerliche Identifikationshnummer im Vordruck
vorhanden, wird diese automatisch in das entsprechende Feld geschrieben. Eine Anderung des
Eintrags ist maglich.

Die Reihenfolge, in der hier die Personen mit ihren steuerlichen ldentifikationsnummern angegeben
werden, ist mafRgeblich fir die spatere Ubernahme der dazu gehérenden Daten in die
Steuererklarung.

Die abgerufenen Belege werden in der Eingabedatei (*.elfo) gespeichert.

Bereits abgerufene Belege
Sie erhalten eine tabellarische Ubersicht aller bereits in dieser Eingabedatei (*.elfo) gespeicherten

Belege. Klicken Sie auf Inhalte, werden die Beleginhalte angezeigt. Diese konnen auch als PDF-
Datei gedruckt oder gespeichert werden.

" ElsterFormular =

Bereits abgerufene Belege

Status Person MName Abholzeitpunkt

Inhalte Steuerpflichtige Person / Ehemann / Lebenspartner(in) A Lohnsteuerbeschei... 20.11.2014 11:38:19
Inhalte Steuerpflichtige Person / Ehemann / Lebenspartner(in) A Krankenversicherung 20.11.2014 11:38:19
Inhalte Steuerpflichtige Person / Ehemann / Lebenspartner(in) A Riester 2011.2014 11:38:19

Inhalte Steuerpflichtige Person / Ehemann / Lebenspartner(in) A Stammdaten 2011.2014 11:3819

eoeQeee

Inhalte Stewerpflichtige Person / Ehernann / Lebenspartner(in) A Religionszugehérig.., 20.11.2014 11:38:19

['\\V Zur Datendbernahme in die Steuererk]érung] | X Schlieﬁen|

Von hier aus kénnen Sie auch die Datenibernahme der Belege in die Einkommensteuererklarung
beginnen. Diese weicht nur unwesentlich von der Datentibernahme aus dem Vorjahr/ -quartal/ -
monat ab (siehe Tz 5.1.4).

5.1.6 Speichern eines Steuerfalls

Diese Aktion wird durch einen Linksklick auf den "Speichern"-Button in | =Menu DATEI
der Symbolleiste oder durch Aufruf des entsprechenden Befehls im | =Speichern
Meni DATEI ausgel6st. oder
Bei Aufruf der Funktion "Speichern" wird der Steuerfall unter dem | [Strg] + [S]
aktuellen Namen gespeichert.
Wurde noch kein Name vergeben — z. B. beim erstmaligen Speichern — | gder
entspricht der Ablauf dem Verfahren der Funktion "Speichern unter".

=
Bei Aufruf der Funktion "Speichern unter" kann der aktuelle Steuerfall
unter einem frei wahlbaren Namen in beliebigem Verzeichnis —sMenii DATEI

gespeichert werden. =>Speichern unter
Sie kdnnen fir die sichere Speicherung lhrer Daten ein eigenes Pass- odef

wort vergeben. [F12]




Seite 27 von 43

5.1.7 Passwortschutz

Damit die eingegebenen Daten vor unbefugtem Zugriff geschitzt sind, kann ein Passwort vergeben
werden. Diese Daten kénnen nur mit dem korrekten Passwort wieder abgerufen werden. Wurde das
Passwort vergessen, sind die Daten verloren.

Der folgende Passwortdialog erscheint beim erstmaligen Speichern oder durch Aufruf Uber die
Funktion "Passwort &ndern/ I6schen” im Menl EXTRAS:

Einkommensteuererkldrung 2010

Passwort festlegen

Thre Steuerdaten werden verschiisselt in einer Datei gespeichert,
Sie haben die Moglichkeit Fir diese Yerschlisselung ein eigenes
Passwiort zu vergeben,

Das Passwork muss aus mindestkens 6 Zeichen bestehen,

Passwork:

Passworkbestatigung;
oder

[] kein Passwort Festlegen

[ w0k l [ﬂ F'.l:ul:urechen]

Das Passwort muss in jedes Feld einmal eingegeben werden und mindestens 6 alphanumerische
Zeichen (Buchstaben oder Ziffern) enthalten.

Stimmen die Passworter beider Felder nicht tGberein oder geniigt das Passwort nicht den Anforde-
rungen des Programms, erscheint eine Fehlermeldung entsprechenden Inhalts.

Wollen Sie kein eigenes Passwort verwenden, aktivieren Sie das entsprechende Kontrollkastchen.

Um ein Passwort zu entfernen, ruft man die Funktion ,Passwort andern/ I16schen” im Meni EXTRAS
auf.

Will man einen gespeicherten Steuerfall 6ffnen, erscheint nach dem Aufruf der Funktion "Offnen” im
Meni DATEI ein Dialogfenster zum Offnen des Steuerfalls.

War der gespeicherte Steuerfall mit einem Passwort geschitzt, erscheint ein zusatzliches Dialog-
fenster.

Bei Eingabe eines falschen Passwortes erfolgen ein Hinweis und die Aufforderung zur erneuten
Eingabe des Passwortes.

Bitte beachten Sie: Das Passwort kann nicht zuriickgesetzt oder wiederhergestellt werden. Ist das
Passwort verloren gegangen, lasst sich die Datei nicht mehr 6ffnen. Eine Datenibernahme in eine
Folgeperiode (Monat/Quartal/Jahr) ist ebenfalls ausgeschlossen.
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5.1.8 Plausibilitatspriufung/Hinweismeldungen

Mit der Plausibilitatsprifung kontrolliert das Programm, ob zwingend not-
wendige oder anhand getatigter Eingaben notwendig gewordene

Angaben fehlen. o
) _ _ =Mend Priifen
ElsterFormular unterscheidet zwischen verschiedenen Stufen der Pri-

Plausibilitat
* Feldprifung:

es wird gepriift, ob das verlassene Eingabefeld richtig gefllt | ©der
wurde; z. B. ein unvollstandiges Datum [Strg] + [Umschalt] + [P]

*  Seitenprifung: oder
es wird vor dem Verlassen einer Seite geprift, ob die Angaben
schlussig sind.

*  Gesamtprifung:
es wird geprift, ob alle Angaben im Gesamtfall schliissig sind

Wurden Unschlissigkeiten festgestellt, 6ffnet sich am unteren Bildschirmrand ein neues Fenster
fur Bearbeitungshinweise, in dem die festgestellten Fehler in Rot angezeigt werden.

Plausibilitatsprifungen konnen (ber den entsprechenden Eintrag im Meni PRUFEN oder das
entsprechende Icon in der Symbolleiste aufgerufen werden. Daruber hinaus wird eine
Plausibilitdtsprifung automatisch durchgefiihrt, wenn eine der Funktionen Steuerberechnung,
Druckvorschau oder Steuererklarung an das Finanzamt Gibermitteln aufgerufen wird.

Um sicher zu gehen, dass ElsterFormular alle Fehler festgestellt hat, sollte hach dem Beseitigen
aller festgestellten Fehler die Plausibilitatsprifung nochmals gestartet werden.

Die Plausibilitatsprifung stellt keine Kontrolle auf Vollstandigkeit oder sachliche Richtigkeit dar;
vielmehr prift ElsterFormular die eingegebenen Daten auf Schlissigkeit und Logik.

Seitenfehler spater beheben:
* Fehler nach einer Seitenpriifung kbnnen zu einem spateren Zeitpunkt bearbeitet werden.

* Seitenfehler dieser Seiten werden solange nicht angezeigt, bis die Plausibilitatsprifung
erneut aufgerufen wird.

Durch die Plausibilitatsprifung kénnen auch Hinweise zur Steuererklarung angezeigt werden; diese
werden in grin am unteren Bildschirmrand dargestellt.

Hierbei handelt es sich nicht um Fehler, sondern lediglich um Hinweise, die unwahrscheinliche
Konstellationen aufzeigen.

Sie kdnnen diese Hinweise bestehen lassen oder versuchen zu beheben.

Die Daten kénnen trotz des Vorhandenseins von Hinweisen Ubermittelt werden. Betatigen Sie hierzu
den Schalter ,nicht mehr anzeigen*.

5.1.9 Druckvorschau
Die Funktion "Druckvorschau” kann nur nach einer erfolgreich | =Meniu DRUCKEN
verlaufenen Plausibilitéatsprifung ausgefihrt werden.

=>Druckvorschau
Die Darstellung der komprimierten Steuererklarung bzw. des
Ubertragungsprotokolls auf dem Bildschirm entspricht der ausgedruckten oder
Form. =

|

Wird diese Vorschau ausgedruckt, zum Beispiel um die Steuererklarung in Papierform vor der
Datenubermittlung zu kontrollieren, wird der Druck mit dem Zusatz **** Entwurf **** gekennzeichnet.

Bitte beachten Sie: Die Druckvorschau entspricht bei den Jahreserklarungen (z. B.
Einkommensteuer, Einnahmeniberschussrechnung) einer spateren komprimierten
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Steuererklarung, also nicht dem Ubertragungsprotokoll nach authentifiziertem Senden. Die
Unterschiede zum Ubertragungsprotokoll sind jedoch sehr gering.

*** Entwurf *** *** Entwurf *** *** Entwurf ***
Muster Heribert Steuernummer 218/2999/1240
Finanzamt K&ln-Ost Eingangsstempel

11 [Stevernummer 218/2999/1240 [10 [10 Jo1 |
ID: 23100 |

Hauptvordruck o
Art der Erkldrung &
Einkommensteuererkldrung Q
Zustindiges Finanzamt >
An das Finanzamt K&in-Ost ‘.:ﬂ
Steuernummer 218/2999/1240 Sj o
Soweit im Einzelnen nicht anders vermerkt, Wahrungsangaben in Euro ]
. c
Allgemeine Angaben 0
Steuerpflichtige Person (Steuerpflichtiger), bei Ehegatten: Ehemann ,_r
% Name Muster g’-
2 Vorname Heribert
# Geburtsdatum 18.10.1948 E_
0 Stralke und Hausnummer Remscheider Str. 5 (2]

5.1.10 Steuerberechnung

Bei Auswahl dieser Funktion wird die voraussichtlich festzusetzende | =Menu

Steuer bzw. der festzusetzende Gewerbesteuermessbetrag anhand der | Steuerberechnung
Eingaben berechnet. Im Vorfeld wird die Plausibilitatsprifung
durchgefihrt.

Innerhalb der Einkommensteuererklarung kann das Ergebnis der
Steuerberechnung direkt rechts unten angezeigt werden.

=ausfluhrliche
Darstellung

Steverberechnung (unverbindlich) x Steverberechnung (unverbindlich) x

zu zahlen

1.572,48 € v ®

Ausfiihrliche Darstellung Ausfihrliche Darstellung

ﬁ Berechrung als Einzelveranlagungen? hier X ﬁﬁ Berechrnung als Einzelveranlagungen? hier X
Die Eingaben sind plausibel. Die Eingaben sind nicht plausibel.

Diese Anzeige kann Uber das Menl Steuerberechnung an und abgeschaltet werden.

Hinweis: Die Ermittlung des angezeigten Betrages benétigt relativ viel Rechenleistung.
Mdglicherweise erhalten Sie folgenden Dialog:
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- _ElsterFormular x|

Einkommensteuererklarung 2015 (Test-Vorname Test, 2 Test)

Die automatische Steuerberechnung ist auf Threm PC langsam und kann zu Wartezeiten bei der Dateneingabe fithren.

Machten Sie die automatische Steuerberechnung zugunsten einer schnelleren Programmausfithrung
abschalten?

Hinweis:
In den Menis "Ansicht”™ und "Steuerberechnung” kann die automatische Steuerberechnung jederzeit ein- bzw. ausgeschaltet
werden,

:‘,‘ Hilfe % Ja & MNein |

Die Darstellung der Steuerberechnung erfolgt per Anzeigeprogramm fir PDF-Dokumente
mindestens 2 Seiten.

Steuernummer 218,/2995%/1240 21.01.2010
Muster, Heribert

Berechnung
fir 200% dber
Einkommensteuer

EHW Elster-Hinweise

Finanzamt.

DHW Dokumentations-Hinweise

Bindungswirkung!

In der Steuerberechnung auf der Folgeseite werden nur Eckwerte angezeigt.

Bascheid.

auf

Der berechnete Wert zu den Vorsorgeaufwendungen gilt wvorbehaltlich einer Prifung durch Ihr

Diese Berechnung 1ist ein Service der Finanzverwaltung der Lander wund hat keine rechtliche

Uber die festgesetzte Steuer und die Nachzahlung bzw. Erstattung erteilt Ihnen das Finanzamt einen
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Steuernummer 218,/2939/1240 21.01.2010
Muster, Heribert
Berechnung
far 2009 fdber
Einkommensteuer, Solidaritatszuschlag
und Kirchensteuer
B it s e e e +
| | Einkommensteuer | altkatholische| sSolidaritats- | Insgesamt |
| | | ¥irchensteuer | zuschlag | |
| | € | € I € | € |
e e e e m e — - = Fmmmmm e ——m = e e — e —— e +
| Festgesetzt werden | 1.884,00 | 169,56 | 103,62 | |
| Abzug vom Lohn | -2.027,00 | -182,43 | -111, 48 | |
| verbleibende Betrage | -143,00 | -12,87 | -7,86 | -163,73 |
e e e $ommmmmmmmmaoao e ettt B e e +
Berechnung des zu versteuernden Einkommens
Insgesamt
€ €
Einklinfte aus nichtaelbgtandiger Arbeit
Bruttoarbeitalohn .« o 5 20.000
ab
Arbeitnehmer- Pauuchbntrag . . =920
Einkonfte . P 15.080 . 13.080
Ehegatten /  Lebenspartner, die im Inland | =Menu Steuerberechnung
zusammengelebt haben, kénnen zwischen s Einzel |
Zusammenveranlagung oder Einzelveranlagung von :E; |r][fev/elr_arg)agung;/0n
Ehegatten / Lebenspartnern wabhlen. €gatten / Lebenspartnern

Ab Einkommensteuer 2016 wird lhnen vom Programm die
Mdglichkeit angeboten, aus einer Zusammenveranlagung
eine Steuerberechnung "als Einzelveranlagung von
Ehegatten / Lebenspartnern" durchzufihren und
anschlieBend fir jeden Partner Entwirfe fir eine
Steuererklarung zu erstellen.

oder

ﬂ Berechnung als Einzelveranlagungen? hier X

In der Regel missen noch einige Eingaben gemacht werden, da ElsterFormular eine Zuordnung
bestimmter Daten nicht automatisch vornehmen kann. Diese Zuordnungen werden fir eine

ordnungsgemalie Einzelveranlagung bendtigt.

Beispiel:

5 jen und Mitglied
(ohne Betrage in den Zeilen 48 bis 56)

zur Forderung steuerbeglinstigter Zwecke

45 Spende ‘

Anteil
(wirtschaftlich getrag

It. Bestatigungen

EUR

T

Ehemann / Lebenspartner(in} A

1 von)
—gof. 0-

Ehefrau / Lebenspartner{in) B

50

It. Nachweis Betriebsfinanzamt

EUR

®

Ehemann / Lebanspartner(in) A

Ehefrau / Lebenspartner(in) B ‘

zur Steuerberechnung
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Mit dem Schalter ,zur Steuerberechnung“ gelangen Sie zum nachsten Feld beziehungsweise am
Schluss zu folgender Tabelle:

" ElsterFormular

Einkommenstevererkldrung 2016 (Gerd Tester, Gerda Tester)

@ Steuerberechnung als Einzelveranlagung von Ehegatten / Lebenspartnern

Diese Berechnung ist ein Service der Finanzverwaltung der Lander und hat keine rechtliche Bindungswirkung.

Einzelveranlagung

Variante 1

Aufwendungen™
persdnlich zugeordnet

Variante 2

Aufwendungen™
halftig aufgeteilt

Zusammenveranlagung

m

n
=
]
=]
h

m

Summe

nutzen.

Zu zahlen
143950 €

Steuererklarungen
anlegen

Zu zahlen
142622 €

® Die berechneten Einzelveranlagungen als Steuererklarungen anlegen?

Sie kiinnen die oben berechneten Daten als Entwurf fiir Einzelveranlagungs-Steuererkl&rungen der Ehegatten [ Lebenspartner

Steuererklérungen

anlegen

1.55940 €

Handwerkerleistungen

* Sonderausgaben, auBergewshnliche Belastungen, Steuerermafigung fir haushaltinahe Beschaftigungsverhaltnisse, Dienstleistungen und

) Hilfe

|\V Zuriick zur Zusammenveranlagung

Hier kdnnen Sie entscheiden, ob Sie eine Variante der Einzelveranlagung wahlen oder bei der
Zusammenveranlagung bleiben wollen. Mit dem Schalter ,Steuererklarungen anlegen” werden
zusatzlich zur bisherigen Datei zwei neue Dateien mit den Werten der gewahlten Einzelveranlagung
von Ehegatten / Lebenspartnern als Entwirfe angelegt.

Es wird empfohlen, die Entwilrfe als Einzelveranlagung erst nach der Eingabe aller Daten der
Zusammenveranlagung zu erstellen. Bitte prifen Sie die enthaltenen Angaben insbesondere
beziglich der Steuernummer und der Bankverbindung.



5.1.11 Senden

Haben Sie lhre Steuererklarung fertig gestellt, rufen Sie die Funktion
Steuerdaten an das Finanzamt senden im Menu SENDEN auf oder
klicken Sie das entsprechende Icon in der Symbolleiste an, um mit dem
Ubermitteln der Daten lber das Internet an die Finanzverwaltung zu
beginnen. Sie bendtigen dazu eine gedffnete Internetverbindung.
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=>Menl SENDEN

=Steuerdaten an das
Finanzamt senden

oder

g

Vor dem Senden der Daten wird automatisch eine Plausibilitatsprifung durchgefihrt.

In ElsterFormular kénnen Sie Ihre Datentbermittlung mit einem elektronischen Zertifikat versehen,
um sich dem Finanzamt gegenuber auszuweisen (Authentifizierung). Hierfir missen Sie sich vorher

beim ElsterOnline-Portal registriert haben.

Wahlen Sie zunachst, ob Sie lhre Daten authentifiziert Ubermitteln wollen.

1. Mit Authentifizierung
2. Ohne Authentifizierung

%" ElsterFormular &3

Einkommenstevererklarung 2009 (Vorname Name)

Art der Datenibermittlung

Dateniibermittiung mit Authentifizierung

Sie haben die Maglichkeit, Thre Steuererkldrung mit einem elektronischen
Zertifikat zu versehen und sich damit als Datenibermittler gegeniber
dem Finanzamt zu authentifizieren.

Dieses Zertifikat ersetzt Thre Unterschrift der Steuererklarung. Daher
brauchen Sie in diesem Fall auch keine Steuererklarung in Papierform an
das Finanzamt zu dbersenden.

Sollten Sie Einnahmen bzw. Ausgaben (z.B. Spenden,
Lohnersatzleistungen) durch Belege nachweisen missen, sind diese
Belege jedoch weiterhin dem Finanzamt vorzulegen.

Voraussetzung fir die Authentifizierung ist die Erstellung des Zertifikats
bzw. die Registrierung in mehreren Schritten unter
https: /fwww. elsteronline, defeportal

Bei Dateniibermittung fiir einen Dritten sind die dbermittelten
Steuererkldrungsdaten dem Auftraggeber unverziglich in leicht
nachprifbarer Form zur Ueberpriifung zur Verfiigung zu stellen.

@ Dateniibermittiung chne Authentifizierung

Falls Sie nicht Gber ein registriertes Zertifikat verfligen, kiinnen Sie Thre
Steuererkldrung ohne Authentifizierung Gbermitteln.

Weiter ] | Abbrechen

5.1.12 Datenibermittlung ohne Authentifizierung

Abhéangig von der zu ubermittelnden Steuererklarung sieht der ,Senden*“-Dialog unterschiedlich aus.



https://www.elster.de/eon_home.php
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Einkommensteuer:

Im "Senden"-Dialog zur Einkommensteuer missen Sie wahlen, ob Sie spater die Abholung der
Bescheiddaten (Tz. 5.1.15) nutzen wollen oder nicht.

Sie konnen zusatzlich eine E-Mail-Adresse angeben, an die eine Benachrichtigung geschickt
werden soll, sobald die Daten bereitgestellt wurden. Erstellen Sie mehrere Steuererklarungen mit
Bescheiddatenabholung, kénnen Sie eine Mandantennummer hinzufligen. Diese wird in die spatere
Benachrichtigungs-E-Mail aufgenommen, damit Sie wissen fir welche Steuererklarung
Bescheiddaten bereit liegen.

Nach dem Senden wird gepruft, ob fiir die in ElsterFormular integrierte Ubermittlungssoftware (ERIC)
auf dem Update-Server eine aktuelle Version vorhanden ist. Sollte diese Version zwingend
erforderlich sein, erhalten Sie eine Meldung, die besagt, dass ein Fehler bei der
Mindestversionsprufung aufgetreten ist. Die Steuererklarung muss nach einem Update von
ElsterFormular noch einmal gesendet werden

Uber den erfolgreichen Versand werden Sie mit einer Mitteilung des Programms informiert. Falls
beim Senden Fehler auftreten, zeigt ElsterFormular die nicht erfolgreiche Ausfiihrung der Funktion
zusammen mit einer Fehlernummer in einem Info-Fenster an.

Die Daten werden mittels des HyperText Transfer Protocol Secure (HTTPS) Ubertragen; dabei
wird der Port 443 verwendet.

Nach dem Versenden wird automatisch der Drucken-Dialog aufgerufen (Tz 5.1.14).

5.1.13 Authentifizierte Datenlibermittiung

Sie kdnnen grundsatzlich alle Erklarungen in ElsterFormular authentifiziert Gbermitteln.
Ubermittlungen von Lohnsteuerbescheinigungsdaten sowie die Kommunikation mit der ELStAM-
Zentrale kénnen ausschlieflich authentifiziert vorgenommen werden.

Seit dem 31.08.2013 besteht auch fur Lohnsteueranmeldungen und Umsatzsteuervoranmeldung die
Verpflichtung zur authentifizierten Ubermittlung. Gleiches gilt fir Einkommensteuererklarungen mit
Einkiinften aus Land-und Forstwirtschaft, EinkUnften aus selbststandiger Tatigkeit sowie
Gewerbebetrieb.

Fur die Authentifizierung bendtigen Sie ein Zertifikat, mit dem Sie sich beim ElsterOnline-Portal
registriert haben (ELSTER-Stick oder Signaturkarte) bzw. welches Sie von dort erhalten haben
(Software-Zertifikat).

Die authentifizierte Datenubermittlung benutzt ausschlielich das Hypertext-Transferprotokoll
(HTTP) als Ubertragungsweg.

Bei einer authentifizierten Datentbermittlung
e entfallt der Ausdruck und das Einreichen der komprimierten Steuererklarung;
* st keine Unterschrift erforderlich.

Als Bestatigung firr eine erfolgreiche Dateniibertragung kénnen Sie ein Ubertragungsprotokoll
ausdrucken; dieses ist fiir Ihre Unterlagen bestimmt. Das Ubertragungsprotokoll kénnen Sie auch
spater noch ansehen oder ausdrucken: Offnen Sie dazu die Eingabedatei (.elfo) und gehen Sie auf
das Menu ,SENDEN — Status”.

Bitte beachten Sie: Die Druckvorschau entspricht einer spateren komprimierten Steuererklarung,
also nicht dem Ubertragungsprotokoll nach authentifiziertem Senden. Der Unterschied ist allerdings
sehr gering.

Reichen Sie zeitnah nach der authentifizierten Ubermittlung eventuell erforderliche Unterlagen/
Belege zu lhrer Steuererklarung beim Finanzamt ein.

Zum Ausdrucken der Steuererklarung fur Ihre Unterlagen rufen Sie die Druckvorschau auf.

Authentifiziert Gbermittelte Erklarungen gelten mit dem Empfang einer positiven Rickmeldung der
Empfangsserver als abgegeben.

Zunachst muss die beantragte Zertifizierungsart ausgewahlt werden:


https://www.elster.de/eon_home.php
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%" ElsterFormular

Umsatzstever-Voranmeldung Januar 2016 (Test-Firma)

Art der Authentifizierung

(@) Zertifikatsdatei (ELSTER-Basis)
Zertifikatsdatei auswahlen ‘-\

Datei:

() Sicherheitsstick (ELSTER-Spezial)

bitte auswahlen...

() signaturkarte (ELSTER-Plus)

bitte auswahlen. ..

Falls Sie einen Sicherheitsstick oder eine Signaturkarte verwenden, fahren Sie
hitte erst fort, nachdem Sie diese angeschlossen haben.

X Apbrechen

Vor der eigentlichen Ubertragung werden Sie aufgefordert die bei der Registrierung des Zertifikats
vergebene PIN (6-stellig beim Software-Zertifikat) einzugeben.

%" ElsterFormular

Umsatzstever-Voranmeldung Januar 2016 (Test-Firma)

Bitte geben Sie die PIM zu Ihrem Zertifikat ein.

PIN: ||

PIN zwischenspeichern, so lange die Steuererklarung gedffnet bl

X Apbrechen

Das Versenden beginnt.
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5.1.14 Druck der komprimierten Steuererklarung/des Ubertragungsprotokolls

Nach dem Versenden ohne Authentifizierung (5.1.11) wird die komprimierte Steuererklarung als
PDF-Datei erzeugt und mit dem auf Ihrem Rechner vorhandenen Anzeigeprogramm dargestellt, um:

d die komprimierte Steuererklarung (bei Einkommensteuer-, Umsatzsteuer-,
Gewerbesteuererklarungen) auszudrucken.

Die komprimierte Erklarung enthalt im Gegensatz zur Ausgabe der Druckvorschau ab

Seite 2 eine Telenummer bzw. einen so genannten Hashcode (links oben hochkant) und

ist nicht mit dem Zusatz **** Entwurf **** versehen.

Diese ausgedruckte komprimierte Steuererklarung ist von lhnen (und gegebenenfalls von
Ihrem Ehegatten) zu unterschreiben und anschlieRend zusammen mit den gesetzlich
vorgeschriebenen Belegen* bei dem fiir Sie zustandigen Finanzamt einzureichen. Eine
Bearbeitung lhrer Steuererklarung kann erst erfolgen, wenn diese unterschriebene
Erklarung dem Finanzamt vorliegt!

Bitte beachten Sie, dass ein rechtswirksamer Zugang lhrer Steuererkldarung beim
Finanzamt erst dann gegeben ist, wenn dort lhre komprimierte Steuererklarung
unterschrieben eingegangen ist. (Entfallt bei authentifizierter Ubermittlung, siehe
Tz 5.1.13)

ODER
. das Ubertragungsprotokoll (bei Umsatzsteuer-Voranmeldungen, Lohnsteueran-
meldungen) auszudrucken.

Das Ubertragungsprotqkoll ist bei lhren Unterlagen aufzubewahren und dient als Nach-
weis der erfolgreichen Ubertragung. Es ist nicht an das Finanzamt zu senden!

* ndhere Informationen zu den zwingend beizufiigenden Belegen finden Sie unter www.elster.de

5.1.15 Erstellen von Lohnsteuerbescheinigungen

Bei der Ubermittlung von Lohnsteuerbescheinigungsdaten handelt es sich | =Menii DATEI
um ein asynchrones (offline-) Verfahren. Das heil3t die Ubermittelten
Daten werden nicht online direkt Uberprift, sondern in einem ersten
Schritt zun&chst nur entgegengenommen; fiir die Ubermittlung wird eine =Arbeitgeber
Quittung in Form des so genannten TransferHeaders (Daten: Wer hat
was, wann gesendet) zurtick Gbermittelt.

—>Registerkarte Neu

=Lohnsteuer-
bescheinigungen

oder

Ubermittlungen von Lohnsteuerbescheinigungsdaten kénnen nur mit Authentifizierung erfolgen.

Es wird der in der Datenlieferung tbermittelte TransferHeader — erweitert um folgende Daten —
zuriick Ubermittelt, die im Fenster ,Ergebnis der Datentbermittlung/ Antwort vom ELSTER-Server*
angezeigt werden:

* Transfertickethummer (eine eindeutige Nummer des Transfers),
* Eingangsdatum (Eingangsdatum und Zeitpunkt des Dateneingangs),
* Returncode (Fehlercode & ggf. Fehlertext).

Wichtig:

Nach dem Versenden der Daten wird bis zur Abholung des Prifprotokolls die Eingabedatei gesperrt,
so dass keine weiteren Eintragungen mdoglich sind.

Fur jede fehlerfrei Ubermittelte Datenlieferung wird in der zentralen Empfangs- und
Verarbeitungseinrichtung (Clearingstelle) ein "Verarbeitungsjob" erzeugt, dieser wird in einer
Reihe/Schlange eingestellt. Alle Jobs in dieser Reihe/Schlange werden nacheinander abgearbeitet.


https://www.elster.de/arbeitn_info.php#belege
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Wahrend der Verarbeitung wird ein Protokoll zu den tibermittelten Daten erstellt, das besagt, ob die
Daten verarbeitet werden konnten.

In einem zweiten Schritt muss der Dateniibermittler das in der Clearingstelle erstellte Protokoll fur
die verarbeiteten Daten abholen. In der Regel kann dies am Tag nach dem Senden geschehen.
Sollte die Verarbeitung der Daten noch nicht erfolgt sein, hat das Protokoll den Status "Daten
konnten noch nicht verarbeitet werden — bitte rufen Sie das Protokoll zu einem spateren Zeitpunkt
noch mal ab".

Der Datentbermittler hat solange das Protokoll anzufordern bis er die Meldung erhalt, dass die
Daten geprft und korrekt verarbeitet wurden oder wegen eines Fehlers keine Verarbeitung erfolgt
ist.

Konnten die Daten nicht verarbeitet werden, muss eine neue Eingabedatei, z.B. tber das Meni
Datei/ Korrektur und Stornierung, erzeugt werden. Der gesamte Fall ist nach den erforderlichen
Korrekturen  erneut  zu Ubermitteln. Erfolgreich Ubermittelte und  verarbeitete
Lohnsteuerbescheinigungen 2016 und die der Folgejahre kdnnen hieriiber ebenfalls bearbeitet
werden. Beachten Sie zum Korrekturverfahren die Anleitung zum Formular im Meni HILFE!

Druck der Lohnsteuerbescheinigungen:

Der Ausdruck der Bescheinigungen ist nur mdglich, wenn die Daten fehlerfrei verarbeitet werden
konnten, also das Verarbeitungsprotokoll erfolgreich abgeholt wurde. Nur dann kdnnen Sie das
Menl ,DRUCKEN — Lohnsteuerbescheinigungen nutzen und lhren Arbeitnehmern ein Exemplar
fur seine Unterlagen aushandigen.

Der Schreibschutz fiir die Datei bleibt weiterhin bestehen.

5.1.16 Elektronische Lohnsteuerabzugsmerkmale (ELStAM) fir Arbeitgeber

Beim ELStAM-Verfahren werden dem Arbeitgeber alle notwendigen Daten (Steuerklasse, Anzahl
der Kinder, Freibetrdge und Religionszugehdorigkeit) flir die Berechnung der Lohnsteuer des
Arbeitnehmers in einer Datenbank zum elektronischen Abruf bereitgestellt. Der Arbeitgeber bzw. der
mit der Lohnabrechnung beauftragte Dienstleister (Datentbermittler) ist verpflichtet die ELStAM
abzurufen und der Lohnsteuer zu Grunde zu legen.

Bei diesem Verfahren sind folgende Ablaufe zwischen Arbeitgeber/ Datentbermittler und ELStAM-
Datenbank vorgesehen:

. Anmeldung und Erstabruf der ELStAM des Arbeitnehmers durch den Arbeitgeber /
Datentbermittler

. Abruf der Anderungs-Liste durch den Arbeitgeber / Dateniibermittler

. Abmeldung des Arbeithehmers durch den Arbeitgeber / Datentbermittler

. Ubertragung der Zustandigkeit von einem Dateniibermittler auf einen anderen

Datentbermittler

Bei ELStAM handelt es sich um ein asynchrones (offline-) Verfahren. Im ersten Schritt Gbermittelt
der Arbeitgeber /Dateniibermittler zunéachst die Anmeldung, Abmeldung bzw. Ummeldung mit den
Informationen zum Arbeitnehmer. Nach Ubermittiung erhalt er eine Mitteilung. Diese wird in der
Ansicht Datentbermittlung unter Mitteilungen dargestellt. Im zweiten Schritt erhalt der Arbeitgeber/
Datenubermittler eine Meldebestéatigung, die im Meldestatus des Arbeitnehmers angezeigt wird.

Das Ubermitteln und Abrufen der Daten funktioniert nur mit einer giltigen ELSTER-
Authentifizierung (siehe Tz 5.1.12). Des Weiteren muss der Arbeitgeber dem Finanzamt bekannt
sein. Das ist der Fall, wenn der Arbeitgeber in der Vergangenheit bereits Lohnsteuer-Anmeldungen
abgegeben hat. Ist das nicht der Fall, muss das dem Finanzamt angezeigt werden, damit dort die
erforderlichen Arbeitgebergrunddaten aufgenommen werden kénnen.
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5.1.17 Bescheiddatenabholung

Haben Sie vor der Datenibermittlung angegeben, dass Sie lhre | =>Menii BESCHEID
Steuerbescheiddaten elektronisch abholen wollen (siehe Tz 5.1.11) und
ist Ihnen lhr Steuerbescheid in Papierform bereits zugegangen, steht
auch der Bescheiddatensatz zur elektronischen Abholung bereit. oder

=Abholen

Haben Sie eine E-Mail-Adresse angegeben, so erhalten Sie hiertber B
eine Benachrichtigung. -

Ihr (Papier-)Steuerbescheid enthalt einen entsprechenden Zusatz im
Bereich Erlauterungen.

Offnen Sie Ihren Eingabefall und rufen Sie im Menii Bescheid die Funktion "Abholen" auf. Eine
Verbindung zum Internet ist notwendig.

Als Ergebnis der Abholung werden ein oder mehrere verschlisselte Bescheiddatensatze in der
Eingabedatei gespeichert und zur Ansicht freigegeben.

Die Bescheiddaten kdnnen mit einer Steuerberechnung des aktuellen Eingabefalls verglichen
werden; vorhandene Abweichungen zum Eingabefall werden dargestellt.

Sollten Sie die Daten spéater vergleichen wollen, steht Ihnen eine entsprechende Funktion im Menu
BESCHEID zur Verfuigung.

Beachten Sie, dass nur der Papierbescheid rechtliche Wirkungen entfaltet!

5.2 Installationsverwaltung

Mit der Installationsverwaltung konnen Sie Aktualisierungen (Updates) vom Hauptprogramm
ElsterFormular durchfiihren sowie einzelne Module auf lhrem PC aktualisieren, installieren bzw.
entfernen. Von der Installationsverwaltung werden lhnen hierzu verschiedene Module getrennt nach
Jahren zur Verfliigung gestellt (z.B. Einkommensteuererklarung 2015, Umsatzsteuer-Voran-
meldungen 2016).

Somit kénnen Sie Ihre Installation auf die tatséchlich bendtigten Module zuschneiden.

Beim Start von ElsterFormular prift die Installationsverwaltung bei bestehender Internetverbindung
regelmafig, ob Updates auf dem Server zur Verfiigung stehen. Die Suche nach Updates beim
Programmestart erfolgt taglich, wenn im Menl Extras --> Einstellungen --> Registerkarte Update
kein anderes Zeitintervall eingestellt worden ist. Hier kann auch Gber das automatische
Herunterladen von Aktualisierungen entscheiden werden.

" ElsterFormular ? X

Einstellungen fiir alle Stevererklarungen

Vordrucke Dialoge Proxy Update Sonstige PDF

Suche nach Updates bei Programmstart

niemals monatlich wichentlich taalich

verflighare Aktualisierungen beim Start von ElsterFarmular automatisch herunterladen
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Die Installationsverwaltung kann auch im Windows-Startmentu Uber =Mend EXTRAS
Start --> Programme --> ElsterFormular --> Installationsverwaltung oder | = Update

im MenU Extras --> Update oder mit dem ,Update Button in der
Programm-Symbolleiste gestartet werden. 1™

oder B

Fur die Prifung ist eine geodffnete | » eisteformular 7 X
Internetverbindung notwendig.

Dazu erhalten Sie folgenden Dialog: Suche nach Update

ElsterFormular priift, ob ein Update verfligbar ist.
9 Erlauben Sie den Zugriff auf das Internet?
| |

Hinweis:
Sie kiinnen unter "Extras” - "Einstellungen” - "Update™ einstellen,
wann nach Updates gesucht wird.

% Ja & Nein

[ Diesen Dialog in Zukunft nicht mehr anzeigen

Ihre Entscheidung wird bei kunftigen Programmstarts automatisch beriicksichtigt, wenn Sie das
Kontrollkastchen ,Diesen Dialog in Zukunft nicht mehr anzeigen* aktivieren. Uber das Menii Extras/
Einstellungen/Registerkarte ,Dialoge” kdnnen Sie dies wieder andern.

Die Installationsverwaltung pruft, bei einer gedffneten Internetverbindung, ob Updates auf dem
Server zur Verfiigung stehen und speichert diese auf Ihrem Rechner, wenn Sie dies erlaubt haben.
Beim erstmaligen Offnen der Installationsverwaltung das Dialogfenster fiir die "vereinfachte
Auswahl" zur Bedienung angezeigt. Die entsprechenden Kontrollkastchen sind dann vorbelegt. Bei
erneutem Aufruf der Installationsverwaltung wird im Dialogfenster die zuletzt gewéhlte Auswahl
(vereinfachte bzw. benutzerdefinierte Auswahl) angezeigt.

Sie kénnen jeder Zeit zwischen der vereinfachten Auswabhl und der benutzerdefinierten

3
Auswabhl (%‘ wahlen.

Mit der vereinfachten Auswahl kdnnen Sie bereits installierte Programmteile aktualisieren und /
oder neue Zeitraume zu den bereits installierten Steuererklarungen hinzuftigen.



% |nstallationsverwaltung von ElsterForrmular - O x

Installationsverwaltung

(@/ | §) Die installierten Programmteile sind aktuell. Die letzte Aktualisierung erfolgte am 95 4% #7s 16:21:23.

vereinfachte Auswahl

( ‘ Hier kiinnen Sie die bereits installierten Programmieile aktualisieren und / oder zu den bereits installierten Steuererklarungsmodulen neue Zeitréume hinzufiigen,
g‘; cs

alle Aktualisierungen instalieren

{bereits installierte Programmteile werden aktualisiert)

Steuererklarungen fir neue Jahre installieren

{zu bereits installierten Steuererklérungen werden die neuen Zeitrdume hinzugefigt)

alternativ:

Schalten Sie auf "benutzerdefinierte Auswahl™ (g‘\', um detaillierte Einstellungen vorzunehmen,

f‘, Hilfe Q}'E Einstellungen 0 Weiter K Abbrechen

Bei der benutzerdefinierten Auswahl 6ffnet sich das folgende Dialogfenster:

%" |nstallationsverwaltung von ElsterFormular - m} X

Installationsverwaltung

@ |® Die installierten Programmteile sind aktuell. Die letzte Aktualisierung erfolgte am 9 & Jei 16:21:23.

benutzerdefinierte Auswahl
( \( Hauptprogramm und Steuerberechnung
= installierte Version: 17.4

Steuererklarungsmodule

bereits installiert zum Download verfligbar

Steuerart [ nach Jahren sertieren aktualisieren entfernen 2
Antrag auf Dauerfristverlangerung/Sondervorauszahlung 2015
Antrag auf Dauerfristverlangerung/Sondervorauszahlung 2016
Elektronische Lohnsteuerabzugsmerkmale (ELSAM)

Einkommensteuererklarung 2012

Einkommensteuererkldrung 2013

O0Oodoo

Einkommensteuererklarung 2014

Legende
D aktuell D Update verfiighar . nicht mehr unterstiitzt

f‘, Hilfe E’E Einstellungen O weiter K Abbrechen
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Alle Informationen auf der Registerkarte werden farblich hinterlegt. Bitte beachten Sie dazu

die Farblegende im unteren Teil des Dialogfensters.

Im oberen Teil des Dialogfensters befindet sich die Information tber die aktuell installierte Version
des Hauptprogramms (ElsterFormular). Steht eine neue Version des Hauptprogramms zur
Verfligung, werden Ihnen die Versionsnummer und ein Kontrollkastchen eingeblendet, mit dem das
Update aktiviert werden kann. Eine Versionsaktualisierung des Hauptprogramms kann eine
Aktualisierung der Module notwendig machen und umgekehrt. Ist das der Fall werden die

entsprechenden Kontrollkastchen automatisch aktiviert.
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Auf der Registerkarte ,bereits installiert* werden lhnen die bereits auf Ihrem PC gespeicherten
Module alphabetisch angezeigt. Alternativ kann die Sortierung nach Jahren Uber das
Kontrollkastchen in der Spaltentberschrift gewahlt werden. Mit Klick auf die Spaltentberschrift wird
zusatzlich zwischen auf- bzw. absteigender Anzeige gewechselt. Die letzte Sortierauswahl wird
gespeichert.

Die Auswahl der zu aktualisierenden oder zu entfernenden Steuererklarungsmodule erfolgt durch
Aktivierung des entsprechenden Kontrollkastchens.

Auf der Registerkarte ,zum Download verfiigbar werden lhnen Steuererklarungsmodule angezeigt,
die Sie bisher nicht auf lhrem PC installiert haben. Auch hier ist eine Sortierung entsprechend der
Registerkarte ,bereits installiert” moglich.

%" |nstallationsverwaltung von ElsterFormular - m} X

Installationsverwaltung

@ |® Die installierten Programmteile sind aktuell. Die letzte Aktualisierung erfolgte amo® & S 16:21:23.
benutzerdefinierte Auswahl

( ‘\( Hauptprogramm und Steuerberechnung
= installierts Version: 17.4

Stevererklarungsmodule
bereits instaliert  zum Download verfugbar

=
Steuerart [1 nach Jahren sortieren installieren ™

EAntrag auf Dauerfristverlangerung/Sondervorauszahlung 2010 (]
Einkommensteuererkldrung 2010 I}
Einnahmeniiberschussrechnung 201 l\\lﬂar{r\we: Einkommensteuererklrung O
Erkldrung fir die Zerlegung des Gew {f‘:r;ion: 19695 O
Status: zur Installation verfligbar
Gewerbesteuererkldrung 2010 kompatibel: ja O
Lohnsteuer-Anmeldung 2010 O
v
Legende
D aktuell D Update verfiighar D neuer Zeitraum einer bereits installierten Steuererkidrung D weitere Steuererklarung
_\ Hilfe W_g Einstellungen o Weiter XK Abbrechen

Wenn Sie mit dem Mauszeiger auf einen Listeneintrag zeigen, wird Ihnen ein Hinweisfenster
(Tooltip) mit Name, Version und Status der Steuererklarung angezeigt. AuRerdem wird eine Aussage
zur Kompatibilitdit mit dem Hauptprogramm getroffen. Sollte das Steuererklarungsmodul nicht
kompatibel sein, sollten Sie vor einer erneuten Priifung das Hauptprogramm aktualisieren.

Nach dem Betéatigen der Schaltflache ,Weiter* werden alle vorab gewéhlten Aktionen nochmals in
einem Dialog angezeigt.

Die Installationsverwaltung zeigt lhnen wahrend der Aktualisierung den Gesamtfortschritt von allen
auszufihrenden Aktionen und der aktuellen Aktion an.

Ist das Update beendet, erhalten Sie von der Installationsverwaltung ein Ergebnisprotokoll und es
kann ein Neustart von ElsterFormular durchgefihrt werden.

Sollten Sie Windows XP benutzen (Bitte beachten Sie die FAQ zu Windows XP !), erhalten Sie
abhangig von den Installationsrechten lhres Benutzerkontos eine Sicherheitsabfrage, um den
Download und die Installation mit Administrator-Berechtigung auszufuhren.

Diesen Dialog erhalten Sie, wenn Ihre aktuelle Benutzeranmeldung (z.B. Hauptbenutzer oder Gast)
keine ausreichenden Installationsrechte besitzt. Bitte geben Sie einen Benutzernamen mit
Administratorrechten und das zugehdrige Kennwort ein. Der Download und die Installation werden
anschliel3end mit den Installationsrechten dieses Benutzers fortgesetzt.



https://www.elster.de/faq_elfo_nw.php#winxp
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Ausfiihren als E|

Welches Benutzerkonto soll z2um Ausfihren dieses Programms
verwendet werden?

() aktusller Benutzer

(%) Falgender Benutzer:

Berutzernarne: Administrator e

Kennwart;

I Ok H Abbrechen ]

Diesen Dialog erhalten Sie, wenn Sie als Benutzer mit Installationsrechten (Administrator)
angemeldet sind. Um den Download und die Installation fortzusetzen, entfernen Sie bitte den Haken
"Computer und Daten vor nicht autorisierter Programmaktivitdt schitzen". Bei dieser
Sicherheitsoption handelt es sich um eine zuséatzliche Sicherheitsabfrage fir Administratoren, um
den Installationsvorgang zu bestatigen. Die Programmaktivitdten der Installationsverwaltung werden
damit von Ihnen autorisiert. Sollten Sie den Haken nicht deaktivieren, kann die
Installationsverwaltung die von Ihnen ausgewahlten Aktionen nicht durchfiihren.

x

% Welches Benutzerkonto soll zum Ausfihren dieses Programms
verwendet werden?
f+ akkueller Benutzer (W4 1047031 Admin)
[¥ Computer und Daken vor nicht autorisierter Programmakkivitat
schiitzen

Mit dieser Option kinnen Computerviren davon abgehalten
werden, den Computer oder persdnliche Daten zu schadigen. Sie
kann aber auch dazu fibren, dass ein Programm nicht korrekk
ausgefihrt werden kann,

{~ Folgender Benutzer:

Benutzernane: IE W410ATD3\Administrator 7 | J

= I

0K | Abbrechen |
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6 Hotline

Auler den Hinweisen, die Sie Uber die Online-Hilfe direkt vom Programm ElsterFormular erhalten,
kébnnen Sie eine von den Steuerverwaltungen des Bundes und der Lander eingerichtete
Informationsstelle (Hotline) nutzen, die Ihnen

* montags bis freitags von 7:00 bis 22:00 Uhr sowie
* samstags, sonntags und feiertags von 10:00 bis 18:00 Uhr
bei Fragen und Problemen zu ElsterFormular zur Verfligung steht.
Einzelfragen werden dort telefonisch unter der
Tel.-Nr. 0800 5235055 beantwortet bzw. entgegen genommen.
Far Anrufer mit auslandischer Rufnummer gilt die Tel.-Nr. 0049 1805 235 055.

Die Informationsstelle ist auch per E-Mail (hotline@elster.de) erreichbar.

Beachten Sie bitte, dass Uber die Hotline keine steuerliche Beratung méglich ist.

Zusatzlich steht lhnen auf den ELSTER- Internetseiten mit ELIAS ein virtueller Hilfeassistent zur
Verfiigung, um lhnen beim Ldsen der Probleme behilflich zu sein.

Impressum

Herausgeber: Thuringer Landesfinanzdirektion
Ludwig-Erhard-Ring 1
99099 Erfurt

e- mail: poststelle@Ifd.thueringen.de

Internet: www.Thueringer-Landesfinanzdirektion.de


mailto:hotline@elster.de
https://www.elster.de/index.php

	Inhaltsübersicht
	1 Einführung
	1.1 Was ist ElsterFormular
	1.2 Ausschlussfälle

	2 Inhalt des Programms
	2.1 Umfang von ElsterFormular (Module)
	2.2 Programmfunktionen von ElsterFormular

	3 Systemanforderungen
	4 Installation
	4.1 Installation nach Download
	4.2 Installation von CD
	4.3 Installation ohne das Original der ElsterFormular-CD
	4.4 Start des Programms

	5 Oberfläche von ElsterFormular   Hinweis: Die in den enthaltenen Jahresangaben sind beispielhaft.
	5.1 Bedienung
	5.1.1 Bedienungshinweise
	5.1.2 Dateneingabe
	5.1.3 Programmoberfläche
	5.1.3.1 Gesamtoberfläche
	5.1.3.2 Menüleiste
	5.1.3.3 Symbolleiste
	5.1.3.4 Registerleiste
	5.1.3.5 Formularfenster
	5.1.3.6 Formularübersicht
	5.1.3.7 Bearbeitungshinweise
	5.1.3.8 Hilfefenster
	5.1.3.9 Hinzufügen/Entfernen von Vordrucken
	5.1.3.10 Duplizierbare Eingabebereiche
	5.1.3.11 Eingabe im Interview
	5.1.3.12 Summen- und Rechenfelder
	5.1.3.13 Lesezeichen

	5.1.4 Datenübernahme aus dem Vorjahr/ -quartal/ -monat
	5.1.5 Belegabruf
	5.1.6 Speichern eines Steuerfalls
	5.1.7 Passwortschutz
	5.1.8 Plausibilitätsprüfung/Hinweismeldungen
	5.1.9 Druckvorschau
	5.1.10 Steuerberechnung
	5.1.11 Senden
	5.1.12 Datenübermittlung ohne Authentifizierung
	5.1.13 Authentifizierte Datenübermittlung
	5.1.14 Druck der komprimierten Steuererklärung/des Übertragungsprotokolls
	5.1.15 Erstellen von Lohnsteuerbescheinigungen
	5.1.16 Elektronische Lohnsteuerabzugsmerkmale (ELStAM) für Arbeitgeber
	5.1.17 Bescheiddatenabholung

	5.2 Installationsverwaltung

	6 Hotline
	Impressum

